YUY AIthItS Kallelse/Underrittelse
2 kommun o

Tekniska namnden 2023-11-13

Plats och tid

Kommunhuset i AlImhult, sammantradesrum Méckeln, klockan 13:30.

Elizabeth Peltola (C) Christoffer Mowide
Ordférande Sekreterare
Offentlighet

Sammantradet ar inte offentligt.

Arenden

Staende punkter Foredragande Tid
1 Valavjusterare

2 Faststdllande av dagordning

3 Strategisk information Anders Nyberg 13:30-13:40

Arenden

4  Information om projektet kyld Eldin M Salihovic 13:40-13:50
mat

5  Arbetsmiljouppfoljning per Carolin Stjerngvist ~ 13:50-14:00
september

6 Remiss om kommunstyrelsens Lars Lund, Anders 14:00-14:15
internhyresmodell Nyberg
Fika! 14:15-14:30

7  Information om budgetarbetet Anders Nyberg, 14:30-14:40
2024 Jeanette Karlsson

8 Information om tekniska Anders Nyberg 14:40-14:50
namndens mal och nyckeltal

9 Revidering av Christoffer Mowide 14:50-15:00
delegeringsordning

10 Sammantradesplan 2024 Christoffer Mowide  15:00-15:05
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11 Uppfdljning av intern kontroll Christoffer Mowide  15:05-15:15
2023

12 Redovisning av
delegeringsbeslut

13 Meddelande till tekniska
namnden
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Arbetsmiljomal Teknisk namnd
Verksamhetsplan 2023
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Diagram - Antal hdndelser
1300+
1200+
1100+
1000+
900
8004
7004
600+
500
400
3004

200+

100+
17 29

ch tillbud - Aimhults kommun
Handelsedatum: mellan 2020-01-01 och 2023-07-31

___'__
o 1 2 T

Diagram - Stapelforklaring

1 Almhults kommun /
Kommunledningsférvalining [ ...

2 Almhults kemmun / Kultur- och
Fritidsférvalining / ...

3 Almhults kommun / Miljg- och
Byggférvalining / ...

Diagram - Fargforklaring

4 Almhults kemmun / T Almhults kommun f XAVSLUTADE
Socialférvaltning f . GRENAR [ .

5 Almhults kommun / Teknisk
forvaltning / ..

6 Almhults kommun /
Utbildningsforvaltning / ...

P 2023 [l 2021
M 2022 [l 2020 9



Rapporterade handelser Tekniska forvaltningen

Handelsedatum: mellan 2020-01-01 och 2023-07-31

Diagram - Antal hidndelser
6107
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451
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307
25+
20+
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D_

Diagram - Stapelforklaring

12020 3 2022
2 2021 4 2023
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Handelser Teknisk forvaltning per handelsetyp

Handelsedatum: mellan 2020-01-01 och 2023-07-31

Diagram - Antal hdndelser

601

55+ 53

25
504

45+ 44 43
14
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351

301

251

201

15+
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5-

0

Diagram - Stapelforklaring

1 2020 3 2022
2 2021 4 2023

Diagram - Fargforklaring

Tillbud B skada med franvaro

. Skada utan franvaro . Rapportering av krankande
sarbehandling/diskriminering
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Handelser Teknisk forvaltning per avdelning tom 2023-07-31
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Diagram - Stapelforklaring

|1 Teknisk forvaltning / 4 Teknisk férvaltning / T Teknisk férvaltning [ VA
Administration Teknisk [ ... Froduktionsavdelningen [ ... avdelningen/ ...

2 Teknisk forvaltning / 3 Teknisk férvalining / Projekt och
Fastighetsavdelningen ! ... planeringsfunktion / ...

3 Teknisk firvaltning / 6 Teknisk forvaltning / Raddning / ...

Maltidsavdelningen / ...
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Almhults

Tjansteskrivelse

2 kommun 2023-11-02 1(2)

Tekniska forvaltningen

Lars Lund
lars.lund@almhult.se

Tekniska namnden

Tjansteskrivelse om remiss gallande reviderad

internhyresmodell
Arendenummer TN 2023/121

Sammanfattning av arendet

Kommunstyrelsen har genomfdrt en dversyn av kommunens internhyressystem
och forslag till ny internhyresmodell har tagits fram. Kommunstyrelsens
arbetsutskott har beslutat, 2023-10-03 §139, att forslaget ska skickas pa remiss
till berérda namnder innan styrdokumentet slutligen beslutas av
kommunfullmaktige.

Tekniska forvaltningen har ingatt i kommunens arbetsgrupp for 6versynen av
internhyresmodellen. Arbetet inleddes med en extern genomlysning av
kommunens nuvarande modell (Regler for internhyra, daterad till 2013-11-18)
med uppdraget att ge forslag pa férandring och anpassning av nu géllande
forutsattningar och behov.

Tekniska forvaltningen staller sig bakom omarbetat forslag till ny
internhyresmodell med féljande kommentarer:

- Forslaget lyfter behovet av att inrdtta ett forum mellan hyresvarden och
hyresgasterna vilket benamns operativa lokalgruppen. Tekniska
forvaltningen vill belysa vikten av att verksamheterna (hyresgaster) bade
prioriterar dessa forum samt sakerstéller att representanter har mandat
och kunskap om verksamhetens operativa fastighetsfragor.

- Gransdragningslistan bor folja Sveriges kommuner och Regioners (SKR:s)
gransdragningslista i storsta mojliga man, men mindre avvikelser kan
diskuteras. Avviker man fran denna kan det uppsta stora misstolkningar.
SKR:s gransdragningslista ar vedertagen vid uthyrning. Tekniska
forvaltningen utarbetar ett lokalt forslag med SKR:s gransdragningslista som
grund for gransdragningslista som presenterar i lokalresursgruppen innan
arsskiftet 2023/2024. For vidare politiskt beslut.

- Tekniska forvaltningen foreslar att uppféljning av kostnader sker utifran
foljande nyckeltal:

1. Lokaleffektivitet area/elev

2. Tomstallda ytor

3. Energi/kvadratmeter

4. Driftkostnad per objekt kr/kvadratmeter

- Efter 2025 bor en utvardering goras av den nya modellen for att kunna fa
fram sa bra underlag som majligt vad géller prisjusteringsindex.
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@?@ Almhu|t5 Tjansteskrivelse
#2J kommun . o

Beslutsniva
Tekniska namnden

Beslutsunderlag
e Tekniska forvaltningens tjansteskrivelse daterad 2023-11-02

e Kommunstyrelsens arbetsutskotts beslut daterad 2023-10-03 §139
e Tekniska namndens arende daterad 2023-10-18 §102

Tekniska forvaltningens forslag till beslut

— Instammer i tekniska forvaltningens yttrande och antar det som sitt eget.

Lars Lund

Fastighetschef

Beslutet skickas till

For kinnedom
Kommunstyrelsen

For atgard
Kommunstyrelsen

14



@% é& Almhu|t5 Sammantradesprotokoll
@ kom mun 2023-10-03 Sidnummer, beslut 1(2)

Kommunstyrelsens arbetsutskott

§ 139 Revidering av internhyresmodelli
Arendenummer KS 2023/110

Kommunstyrelsens arbetsutskotts beslut

1. Kommunstyrelsens arbetsutskott skickar arendet pa remiss till tekniska
namnden, utbildningsndmnden, socialndmnden samt kultur- och
fritidsnamnden.

2. Namndernas synpunkter ska ha inkommit till kommunstyrelsen senast
2023-12-01.

Beslutsniva
Kommunstyrelsens arbetsutskott punkt 1-2

Sammanfattning av arendet

Oversyn av genomférts av kommunens internhyressystem och férslag till ny
internhyresmodell har tagits fram. Kommunledningsforvaltningen foreslar att
forslaget skickas pa remiss till de mest berérda namnderna innan
styrdokumentet slutligen beslutas av kommunfullmaktige.

Beslutsunderlag
e Kommunledningsforvaltningens tjansteskrivelse daterad 2023-09-25

e Forslag till styrdokument Internhyresmodell daterad 2023-09-21
e Kommunstyrelsen 2023-05-16, § 92

e Regler for internhyra, antagen av kommunfullmaktige 2013-12-16, § 137,
Dnr 2013/204

Kommunstyrelsens arbetsutskotts behandling

Beslutsgang

Ordforande fragar om kommunstyrelsens arbetsutskott kan besluta i enlighet
med kommunledningsforvaltningens forslag och finner att kommunstyrelsens
arbetsutskott beslutat sa.

Justerandes signaturer

Ordférande Justerare Utdragsbestyrkande

15



Sammantradesprotokoll

2023-10-03 Sidnummer, beslut 2(2)

Kommunstyrelsens arbetsutskott

Beslutet skickas till (efter slutbehandling)
Tekniska namnden

Utbildningsndmnden
Socialnamnden

Kultur- och fritidsnamnden
Kommunchef

Ekonomichef

Justerandes signaturer

Ordférande Justerare Utdragsbestyrkande

16



U Y Alth|tS Sammantriadesprotokoll
»
@ kom mun 2023-10-18 Sidnummer, beslut 1(1)

Tekniska namnden

§ 102 Information om remiss gallande
kommunovergripande internhyresmodell

Arendenummer TN 2023/146

Information
Tekniska chefen informerar om Kommunstyrelsens remittering av den
kommunovergripande internhyresmodellen.

Justerandes signaturer

Ordférande Justerare Utdragsbestyrkande
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Sy H/3)307

Na@mnd, férvaltning Datum
Kommunstyrelsen, Tekniska férvaltningen 2013-11-18
Handldggare Version

Bengt Pettersson

Regler for internhyra

Innehallsforteckning

a B W N =

. Inledning
. Driftkostnad
. Planerat underhall

. Kapitalkostnad

samt vid aterinvesteringar

L N O

. Ansvarsfordelning
. Lokalplanering

. Betalning av hyra

9. Forvaltning

10.
19
12.
13.
14.
15.
16.
17.

Hyreskostnad i samband med ombyggnader
Hyresjusteringar
Planerat underhall vid stdrre ombyggnader
Uppsagning och hyresreduktion
Uthyrningsbar enhet
Hyresregler nyttjade lokaler
Uthyrning av tomma lokaler

Overskott och underskott

18. Aterinvesteringar

19.

Sarskilda hyresldsningar

Overraskande Almhult—intemationellt & nira
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Almhults
2 kommun

Namnd, férvaltning

Datum

Kommunstyrelsen, Tekniska forvaltningen 2013-11-18 2

1 Inledning
Denna revidering av regler for internhyra utgar fran laget 2013-12-31.

Kommunstyrelsen har till tekniska férvaltningen delegerat huvud-
ansvaret for att verksamheterna har lokaler. Detta sker genom att
tekniska forvaltningen hyr ut kommunens lokaler eller hyr av extern
fastighetsagare at verksamheten.

Vid behov av lokaler ska verksamheterna alltid kontakta tekniska
forvaltningen.

Tekniska forvaltningens fastighetsavdelning forvaltar cirka 130 000
kvm lokaler. Detta omfattar grundskolor, férskolor, gymnasium och
fritidslokaler. | skollokalerna ingar aven en internationell skola. Det
finns sarskilda boenden for aldre, lokaler for daglig verksamhet/social
aktivering, brandstationer, gatukontor med férrad och garage,
kulturhus med bibliotek, pelletsanlaggningar, samlingslokaler samt
kommunhus. Dessutom ingar bade inomhusbad, ishall, ridanlaggning
och Kunskapscentrum Carl von Linné med orangeri.

For kommunens lokaler satts en internhyra.

Huvudprincipen for all intern hyresséttning ar sjalvkostnadsprincipen.
Hyran ska tacka driftskostnader, kapitalkostnader (avskrivning och
internranta) samt kostnader for planerat underhall inom avskrivnings-
tiden.

Utokning av lokaler innebar oftast 6kad hyreskostnad. Vid utékning
av lokaler kan finansiering ske pa tva satt. Grundregeln &r att varje
verksamhet ska svara for sina 6kade hyreskostnader inom tilldelad
driftkostnadsram. Om kommunstyrelsen beslutat att utékningen kan
hanféras till utveckling, expansion eller strukturella forandringar far
verksamheten budgettillskott for de 6kade hyreskostnaderna. Om
utokade rammedel erhallits beslutar kommunstyrelsen i varje enskilt
fall om dessa ska behallas av forvaltningen eller aterlamnas till
kommunstyrelsen da lokalen lamnas.

Verksamhetsanpassning av lokaler, efter initiativ fran verksamhets-
forvaltning, medfér en hyreshéjning som ska baras av den bestal-
lande forvaltningen, inom ram. Verksamheten begar investerings-
utrymme for lokalanpassning infor kommunstyrelsens arliga beslut
om specificerad investeringsbudget. Tekniska férvaltningen kan ha
ett investeringsanslag for angelagna lokalanpassningar under
I6pande budgetar som ej kunnat férutses i samband med faststallan-
det av investeringsbudgeten.

Alla investeringar ska alltid beslutas av kommunstyrelsen.
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Namnd, forvaltning Datum
Kommunstyrelsen, Tekniska férvaltningen 2013-11-18 3

2 Driftkostnad

Driftkostnader, som inkluderas i hyreskostnaden, ar kostnader och
atgarder med en periodicitet kortare &n ett ar och indelas i féljande

grupper:

Fastighetsskotsel: Intern: faktiskt arbetad tid och material for varje fastighet.
Extern: i enlighet med upphandlade avtal.

Mediaforsorjning: Faktisk kostnad for varje fastighet (exempelvis: el, varme, va, tele,
bredband med mera).

Administrations- Total faktisk kostnad fordelad per kvm BRA* for varje fastighet.
kostnader:
Forsakrings- och Faktisk kostnad per fastighet.

bevakningskostnader:
Fastighetsskatt: Faktisk kostnad per fastighet.
Faktiska kostnader baseras pa foregaende ars utfall.

Hyresjusteringar ska goras arligen men kan ske l6pande vid storre
avvikelser. Se avsnitt 10.

3 Planerat underhall

Planerat underhall omfattar atgarder med en periodicitet langre an ett
ar. Syftet ar att behalla en byggnadsdels funktion. Akuta oplanerade
atgarder ingar i den ordinarie fastighetsskétseln och bendmns som
l6pande underhall. Fastighetsforvaltaren ska utarbeta och arligen
kunna redovisa underhallsplaner till férvaltningscheferna. Plane-
ringen sker i dialog med verksamheterna.

Prioriteringar av atgarder utfors av fastighetsforvaltaren.
Planerat underhall utférs under en byggnads avskrivningstid.

Planerat underhall debiteras per kvm BTA**, ingar med 89 kr/kvm
2013.

Hyresjusteringar ska ske arligen. Se aven avsnitt 10.

*BRA Bruksarea - Har ingar matvarda utrymmen som nyttjas av hyresgésten,
begrénsade av omslutande byggnadsdelars insida eller annan for matvardet
angiven begransning. Driftutrymmen, ex pannrum, hissrum, maskinrum och
utrymmen for allman kommunikation ingar inte.

** BTA Bruttoarea begrénsas av de omslutande byggnadsdelarnas utsida.

20



Almhults
) kommun

Né@mnd, forvaltning

Datum

Kommunstyrelsen, Tekniska forvaltningen 2013-11-18 4

Driftkostnad:

Underhallskostnad:

Kapitalkostnad:

4 Kapitalkostnad

Rak avskrivning, nominell linjar metod, gors pa investeringsutgiften
och ranteberakning sker efter kommunens internranta. Avskrivningar
av anlaggningstillgangar gors efter en bedémning av tillgadngens tek-
niska livslangd. Réntekompensation sker enligt kommunens styr-
system.

5 Principer for hyressattning fér nya objekt samt vid ater-
investeringar

Hyran utgar fran fardigstallandedatum eller inflyttningsdatum. Detta
klargors for verksamheten vid projektstart.

Jamforande kalkyl med egna objekt eller likvardiga objekt i den lokala
allmannyttan.

Jamférande kalkyl med egna objekt eller likvardiga objekt i den lokala
allmannyttan.

Rak avskrivning med kommunens internranta. Se avsnitt 4.
6 Ansvarsfordelning

Ansvarsfordelningen mellan verksamheterna och fastighetsavdel-
ningen bygger pa Sveriges Kommuner och Landstings (SKL) gréns-
dragningslista.

Om det uppstar fragor kring kostnads- och ansvarsférdelning mellan
verksamheten som nyttjar en lokal och fastighetsforvaltaren kan
detaljredovisning goras.

Avvikelser fran gransdragningslistan kan forhandlas mellan verk-
samheten som nyttjar lokaler och tekniska forvaltningen.

Ansvaret for utomhusmiljon skots under hela aret av tekniska forvalt-
ningen. For snorojning och sandning finns kartor upprattade dar det
framgar vilka delar som ska skotas av tekniska forvaltningen.
Kartorna ska tas fram i dialog med verksamheterna och finnas till-
gangliga i varje verksamhet.

Kompletterande snordjning och sandning av trappor och liknande ar
verksamhetens ansvar. Sand tillhandahalls av tekniska forvaltningen.

Gransdragningslista, kartor och arbetsbeskrivningar for utvandigt

underhall for varje anlaggning finns pa tekniska forvaltningens sida
pa intranatet.
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Ndmnd, forvaltning

Datum

Kommunstyrelsen, Tekniska forvaltningen 2013-11-18 g

Ersattningslokaler:

Hyresnedsattning:

7 Lokalplanering

For den Overgripande och mer langsiktiga lokalplaneringen ska for-
valtningarna utse en lokalsamordnare/grupp som for diskussionen
med tekniska forvaltningen.

8 Betalning av hyra

Hyran ska betalas via bokféringsorder typ 991 vid budgetarets borjan
enligt beslut i kommunfullméktige. Arshyra delas i 12-delar som
periodiserad kostnad. Senast sista februari ska alla hyror vara
elektroniskt dverforda till ekonomisystemet for manadsrapportering.

9 Forvaltning

Huvudregeln ar att tekniska forvaltningen forvaltar kommunens fasta
egendom och star for fastighetsskotseln av denna. Avvikelser kan
forekomma. Dessa avvikelser maste 6verenskommas mellan tek-
niska forvaltningen och verksamheten fére start. Inredning och
moblering ar verksamheternas ansvar. | gransdragningslistan finns
mer detaljerad information.

Det ar varje verksamhets eget ansvar att tillhandahalla vaktmasteri-
funktion.

10 Hyreskostnad i samband med ombyggnader

Vid stdrre investeringar kan verksamhet ibland inte bedrivas i lokalen
utan ersattningslokal maste anskaffas. Hyran for ersattningslokaler
under byggnationen belastar projektkostnaden och blir darfor hyres-
grundande. Anpassad hyra betalas under byggnationen enligt sjalv-
kostnadsprincipen.

Om inte verksamhet kan bedrivas i lokalen vid planerat underhall ar
huvudregeln att kostnaden for erséttningslokaler belastar tekniska
forvaltningen. Normal hyra betalas av verksamheten under ombygg-
nads- eller reparationstiden.

Hyresnedséttning kan vara aktuell vid dalig lokalfunktion eller pa
grund av storningar orsakade av reparationer eller ombyggnationer.

Kostnader fér ombyggnationer och lokalanpassningar understigande

ett basbelopp ska betraktas som driftkostnad och belastar verksam-
heten direkt.
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Namnd, férvaltning

Datum

Kommunstyrelsen, Tekniska forvaltningen 2013-11-18 6

Fastighetsskotsel:
Mediafdrsdrjning:
Administrations-
kostnader:

Forsakrings- och
bevakningskostnader:

Fastighetsskatt:

Planerat underhall:

11 Hyresjusteringar

Hyrorna justeras arligen. Dar index anvands ar oktober basmanad.
Foljande justeringsmetoder anvands:

Verkliga kostnader efter arlig I6nerevision.

Foljer upphandlade avtal. Upprakning grundas pa faktisk
prisutveckling och prognos fér kommande ar.

Verkliga kostnader efter arlig Ionerevision.

Foljer upphandlade avtal.

Omréaknas vid nya taxeringar och myndighetsbeslut.
Entreprenadindex E84, litera ombyggnader.
12 Planerat underhall vid ombyggnader

Vid stérre ombyggnader kan medel 6verféras fran planerat underhall
till projektet. Avsikten ar att underhallsatgarder ska utforas vid
samma tidpunkt. Av budgettekniska skal kan det belopp som fors
over som mest motsvara 4 ars underhallsmedel for objektet eller ett
genomsnitt av underhallsmedel for objekttypen.

Om det inte finns utrymme i ordinarie driftbudget méaste det fattas ett
politiskt beslut om 6kad budget.

13 Uppsagning och hyresreduktion

For att hyresreduktion ska kunna komma ifraga ska en uppsagd lokal
eller del av denna vara uthyrningsbar eller anvandningsbar av andra
verksamheter, se avsnitt 15 och 16. Uppsagning ska ske senast vid
upprattande av internbudget och verksamhetsplan (huvudregel).

Det ar verksamheten, som nyttjar lokaler, som initierar uppségningen
till fastighetsférvaltaren. Tillsammans gors en besiktning av aktuella
lokalytor. Darefter gor verksamheten, efter beslut av férvaltnings-
chefen, en skriftlig uppségning till fastighetsforvaltaren. Atgarder
understigande ett basbelopp for att avgransa uppsagda ytor belastar
verksamheten.

Uppsagningstiden ar i normalfallet 12 manader och galler tillsvidare,

det vill saga tidsbegrénsade, tillfalliga uppséagningar godkénns inte.
Vid uppsagningstidens utgang ska lokalerna vara tomda och
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stadade. Om sérskilda skal féreligger kan en annan uppsagningstid
forhandlas fram.

Om hyresgést externt hyrt ut lokal i andra hand, géller enbart kultur-
och fritidsforvaltningen, ar det hyresgastens ansvar att sjélv hantera
detta hyresavtal.

Hyresreduktion beraknas till den uppsagda lokalytans andel av
fastighetens totala yta multiplicerat med hyran. Hyresreduktion trader
i kraft efter uppsagningstidens utgang. Om sérskilda skal foreligger
kan en annan reduktion forhandlas fram.

Om en férvaltning lamnar lokaler man i nartid fatt full kostnads-
kompensation for eller lamnar lokaler till foljd av stérre foérandringar i
volym och/eller behov eller vid forandrad struktur fattar kommun-
styrelsen beslut om och i sa fall i vilkken omfattning den berérda
namnden ska fa behalla hyrespengar i sin driftbudgetram.

Ansvaret for att aktivt arbeta med lediga lokaler har kommunstyrel-

sen delegerat till tekniska forvaltningen. Uppdraget ar att hitta alter-
nativ anvandning samt foresla Iosningar for effektiv anvandning av

lokaler och helt frigora lokaler alternativt fastigheter for till exempel

mojlighet till avyttring.

Uppségningstiderna ska féljas ur kostnads- och planeringssynpunkt.
14 Uthyrningsbar enhet

Med uthyrningsbar enhet eller anvandningsbar fér andra andamal
menas lokal av vasentlig storlek, sammanhangande och mojlig att pa
nagot satt avgrénsa fran dvriga lokaler samt har tillgang till toalett
och personalutrymme. Fastigheter dar olika hyresgaster/forvaltningar
hyr samma yta omfattas ej av regelverket. Kommunstyrelsen ager
ratt att tolka och besluta om uppsagd enhet ar uthyrningsbar och till
vilka hyresgéaster som det kan vara lampligt att hyra ut.

15 Hyresregler nyttjade lokaler

Allmant géller att kommunens lokaler far ej hyras ut eller Ianas ut till
de anstallda for privata andamal.

Kommunhusets lokaler kan inte hyras for att bedriva forsaljning eller
for privata fester. Féreningar, anstéllda och politiska organisationer
kan hyra lokal i kommunhuset for sammantraden. Hyra debiteras
enligt gallande prislista for hyra. Bokning sker i vaxeln.

Ovriga lokaler, som kommunala verksamheter hyr, kan hyras ut i

andra hand av kultur- och fritidsférvaltningen om det har férenings-
anknytning. Ovrig uthyrning hanteras av tekniska forvaltningen.
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16 Uthyrning av tomma lokaler
Tomma lokaler hyrs ut av tekniska férvaltningen.

Uppsagda tomma lokaler ska kunna hyras ut till kommunens fore-
ningar, till privatpersoner eller foretag.

For uthyrning gors sarskild provning i varje enskilt fall for att kunna
bibehalla en séker byggnad med avseende pa lokalens lage i fastig-
heten, tillganglighet, avgransning, eventuell miljopaverkan, plan-
bestammelser och liknande. Har spelar den tilltankta hyresgastens
verksamhet in pa hur losningarna ser ut.

Hyresnivan ska minst motsvara kommunens kostnader for lokalen
om det inte finns faststalld prislista. | de fall det finns privata aktorer
som tillhandahaller lokaler for uthyrning i omradet ska hyresnivan
justeras till en marknadsmassig niva. Avtal tecknas alltid med de
férutsattningar som vid varje tillfalle bedéms relevanta.

| de fall flera forvaltningar nyttjar samma lokal sker en procentuell
fordelning av nyttjandet som sedan ligger till grund for tekniska for-
valtningens berakning av lokalkostnad for respektive forvaltning.

17 Overskott och underskott

Forvaltning av fastigheter &r en langsiktig verksamhet. Ett nytt objekt
kraver normalt sett inga underhallsinsatser de forsta aren. Under-
hallsmedel for nya objekt anvands fér andra objekt inom i férsta hand
samma verksamhet.

Underhallsinsatser anvands som regulator for arsresultatet. Over-
skott och underskott ska ge ett ackumulerat O-resultat under en 4-
arsperiod. For objekt eller grupper av objekt som ger arliga under-
skott/overskott kan hyran hdjas/sankas.

18 Ateri nvesteringar

Om en byggnad ska anvandas efter avskrivningstidens slut kan en
aterinvestering ske. Kapitalkostnaden for en aterinvestering som sker
efter avskrivningstidens slut laggs pa hyreskostnaden.

19 Sarskilda hyreslésningar

Mellan tekniska férvaltningen och socialférvaltningen finns speciella

hyreslosningar som dokumenteras och hanteras separat vid varje
tillfalle.
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1. Syfte

Internhyressystemet syftar till att skapa incitament till en effektiv hantering avseende driftkostnader
och ytor for kommunens verksamhetslokaler, skapa transparens genom att synliggora kostnader och
nyckeltal pa objektsniva, samt att tydliggéra principer och gransdragning mellan hyresvard och
hyresgdst. Modellen ska vara forutsagbar, tydlig och enkel att hantera. En viktig del i
internhyressystemet ar att lyfta fram samverkan och dialog mellan hyresvard och hyresgast.

2. Ansvar och roller

2.1 Hyresvard och hyresgast

Tekniska ndmnden ansvarar for forvaltning av kommunens fastigheter och anlaggningar. Namnden ér,
genom sin forvaltning och inom ramen for internhyressystemet, hyresvard. Detta galler om ingen annan
ordning féljer av beslut i kommunfullmaktige. Kommunens verksamhetsnamnder ar, genom sin
forvaltning, hyresgaster.

2.2 Forum for I6pande dialog och samverkan mellan hyresvard och

hyresgast — operativa lokalgrupper

Inom ramen for internhyressystemet ska det finnas utsedda representanter fran bade hyresvard
(fastighetschef/fastighetsingenjor/forvaltare) och hyresgast (representant/-er utsedda av respektive
forvaltning) genom vilka fragor som rér internhyresrelationen kanaliseras. Det vill saga
forvaltningsspecifika operativa lokalgrupper ska finnas.

Mellan dessa representanter ska det pa hyresvardens initiativ upprattas en struktur for aterkommande
moten (frekvensen styrs av behov och respektive férvaltnings omfattning som hyresgéast). Fragorna ar
av praktisk och operativ karaktar och kan réra arbetsmiljo, myndighetskrav, brandskyddsarbete,
felanmalan, gransdragningsfragor, underhall, lokalanpassningar m.m.

2.3 Lokalresursgruppen — strategiska lokalforsorjningsfragor

Lokalresursgruppen bestar av ansvariga tjanstepersoner fran respektive forvaltning och hanterar
huvudsakligen strategiska lokalforsorjningsfragor. Kopplat till internhyressystemet behandlar gruppen
fragor av strategisk och/eller principiell karaktar, samt sadant som inte kan l6sas i relationen mellan
hyresvard och hyresgast. Lokalresursgruppen ska som ett led i budgetprocessen planera for sarskilda
avstamningar med foretradare for kommunstyrelsen och tekniska namnden i fragor kopplat till
internhyrorna och Lokalresursplanen.

Arlig underhallsplan samt av hyresgasterna kinda behov av lokalanpassningar (6ver tva prisbasbelopp)
ska redovisas i lokalresursgruppen. Det ska dven i gruppen lyftas fram behov av budgetramar som
reserveras for anpassningar som ej kan forutses och uppstar I6pande under aret. Hanteringen sker
enligt anvisningar och som ett led i den arliga budgetprocessen, i syfte att kunna samordna och planera
insatserna.

Lokalresursgruppen ska alltid behandla fragor gallande behov av extern forhyrning.

Lokalresursgruppen foljer arligen upp nyckeltal kopplade till kommunens fastighetsforvaltning (se
avsnitt 5).

Lokalresursgruppen ska alltid vara delaktig i beredning av eventuella fordndringar av
internhyressystemet/regler for internhyra.
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2.4 Extern forhyrning

Tekniska namnden handhar all férhyrning av externa lokaler vad avser att I6pande forvalta, folja upp
och bevaka ingangna avtal. Kostnaden for den externa hyran belastar tekniska namnden. Kostnaden

fordelas pa nyttjande verksamhet genom bokforningsorder enligt punkt 3.9. Som grundregel ska inga
interna paslag ske pa den externa hyran.

Beslut om extern férhyrning och ingdende av avtal foljer av reglementen och delegationsordning. Det
ska efterstravas samma service gentemot internhyresgasten som galler fér av kommunen dgda lokaler.
Tekniska ndmnden ansvarar for att det finns checklistor eller motsvarande som stod vid ingdende av
externa hyresavtal.

Extern forhyrning ska alltid (precis som for alla andra lokalbehov) foregas av berérd verksamhets
behovsanalys. Tekniska ndmnden har darefter genom sin forvaltning att bereda behov och
forutsattningar for en extern férhyrning. Vid fraga om extern forhyrning sker vidare behandling och
beredning i lokalresursgruppen, se 2.3.

2.5 Felanmalan

Hyresvarden ska tillse att det finns rutiner och ett system for att hantera drenden som ror felanmalan.
Hyresvarden ska kommunicera inom vilken tid som atgard kan forvantas ske. Det finns ett gemensamt
ansvar mellan hyresvard och hyresgast att rutiner for felanmalan ar kdnda for de i verksamheten som éar
berorda av rutinerna.

3. Internhyresmodellen

3.1 Berakning av internhyra

Internhyran baseras i grunden pa sjalvkostnad och utgar fran den ambitionsniva som
budgetférutsattningarna medger.

Internhyran ska gélla under en period av tre ar, dock med arliga justeringar enligt nedanstaende. Detta
syftar till att skapa storre incitament for hyresgasten/hyresvarden/fastighetsforvaltaren att arbeta med
de kostnader som kan paverkas inom ramen for férvaltningen.

3.1.1 Arlig justering

Arlig justering sker enligt féljande:

Kostnader for administration, tillsyn och skdtsel som relateras till personalkostnad raknas upp i enlighet
med den berakning som sker enligt kommunstyrelsens 6vergripande budgetanvisningar. Den
upprakning som inom ramen for internhyran relateras till IGnedkningar ska som grundregel ligga till
grund for arlig justering av namndernas budgetramar.

Ovriga driftkostnader rdknas upp med ett av tekniska ndamndens férvaltning arligen framtaget index fér
kostnadsokning (sammanvagd beddmning) och hanteras inom ramen fér kommunstyrelsens
overgripande budgetanvisningar. For denna del sker ingen regelmassig kompensation i ndmndernas
budgetramar.

Justering for kapitalkostnader sker arligen utifran anlaggningstillgangarnas ingaende varde, prognos for
justeringsaret, samt schablon for budgetaret, d.v.s. det ar som internhyran avser. Om inga sarskilda
beddmningar om ianspraktagandetidpunkt for ny investering foreligger ska som schablon raknas att
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ianspraktagande sker vid ingangen av tertial 3. Namndernas budgetramar justeras i den man som
tackning for investeringarnas kapitalkostnader medges i fullmaktiges budget. Justeringarna ska ske som
ett led i den arliga budgetprocessen enligt kommunstyrelsens 6vergripande budgetanvisningar.

Utover ovanstaende kan under period med “fast hyra” vasentliga forandringar som paverkar
kostnadsbilden, exempelvis nytt elavtal eller forandringar till foljd av politiska beslut som paverkar
organisation eller forutsattningar for underhall, komma att innebéara behov av férandringar i internhyra
och namndernas budgetramar. Om sadana forandringar foreligger forutsatts dessa hanteras som en del
av den arliga budgetprocessen.

3.1.2 Berakning av internhyran vid avstamningar vart tredje ar

Berdkning av hyra genomfoérs ar 0 infor ar 1, 2 och 3. Prognos for avstamningsaret, samt analys av
kostnaderna de tva foregaende aren ligger till grund for bedomning av hyra fér en kommande
trearsperiod. Prognos och analys sker nar sa ar relevant pa objektsniva. Utover detta tillkommer
beddmning av upprakning for det nya aret enligt punkt 3.2.

Under ar 3 genomfors en ny berakning infor ar 4, 5 och 6.

Hyresvarden ska till hyresgadsten redovisa de berakningar som sker till grund fér ny periods internhyra.
Redovisningen sker for respektive objekt fordelat per kostnadsslag. Berdkningarna sker som ett led i
kommunens budgetprocess enligt kommunstyrelsens dvergripande budgetanvisningar.

3.1.3 Berakning och fordelning pa objekt, olika kostnadsslag

Gemensam administration Kostnaden for ledning och administration av
fastighetsforvaltningen (personal, lokaler och
kontorsomkostnader) fordelas utifran ett
schablonbelopp per kvm BRA®.

Férsdkring och fastighetsskatt Kostnad for forsakring och fastighetsskatt férdelas per
objekt motsvarande avstamningsarets sjalvkostnad.

Personalkostnader for fastighetsskétsel | Fordelning sker enligt schablon per kvm BRA, dock med
(tillsyn och skétsel) hansyn till lokalkategori och dartill hdrande
gransdragningslista. Nya objekt baseras pa
nyckeltal/kalkyl.

Driftkostnader (Védrme, el, renhdllning, Fordelning sker efter analys av verkligt utfall jamte
VA, m m) prognos pa objektsniva. Nya objekt baseras pa
nyckeltal/kalkyl.

Felavhjélpande underhdll Fordelning sker efter analys av verkligt utfall jamte
prognos pa objektsniva. Nya objekt baseras pa
nyckeltal/kalkyl.

Planerat underhall Hyresvarden ansvarar for att det upprattas
underhallsplaner for kommunens fastigheter.

Driftbudget:

! Bruksarea; omslutande byggnadsdelars insida.
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Schablon per kvm BRA fér den del av planerat underhall
som finns i driftbudgeten.

Kapitalkostnad:

For den del som avser komponentavskrivningar sker
fordelning per projekt i enlighet med punkt 3.2, d.v.s.
arlig justering.

3.5 Sarskilt om underhallsplanering

Hyresvarden ansvarar for att uppratthalla ett fastighetssystem till grund for att synliggéra behov av
fastighetsunderhall, samt att inom ramen for tillgdngliga medel prioritera och uppratta underhallsplaner
for kommunens fastigheter.

Arlig underhallsplan samt av hyresgésterna kianda behov av lokalanpassningar (ver tva prisbasbelopp)
ska redovisas i lokalresursgruppen. Detta ska ske enligt anvisningar och som ett led i den arliga
budgetprocessen, i syfte att kunna samordna och planera insatserna.

Hyresgéasterna ska infor varje nytt ar informeras om de planerade underhallsinsatserna.

3.6 Tillkommande objekt

For tillkommande projekt tillampas schablonberdkningar utifran lokalkategori, jamte berdkning av
investeringsutgiftens kapitalkostnad. Internhyran beraknas fr o m tidpunkt for ianspraktagande av det
tillkommande objektet.

3.7 Hyresgastanpassningar

Hyresgastanpassningar eller andra atgarder som styrs av hyresgastens behov och genererar 6kade
kapitalkostnader ligger till grund for en justerad internhyra. Den justerade internhyran uppraknas med
kapitalkostnaden fr o m fardigstallande-/ianspraktagandetidpunkt. For att hyresvarden ska kunna
genomfora atgarder kravs att berérd namnd har forutsattningar att finansiera atgarden.

Hyresgdstanpassningar som ej ar att betrakta som investeringar, utan I6pande driftkostnad, ska
finansieras direkt inom ramen foér berérd namnds budget.

Hyresgasten ska alltid, i god tid, kommunicera behov av verksamhetsrelaterade anpassningar.
Hyresvarden bedomer atgard och kostnad. Kénda behov av lokalanpassningar (6ver tva prisbasbelopp)
ska redovisas i lokalresursgruppen. Detta ska sa langt mojligt ske som ett led i den arliga
budgetprocessen, i syfte att kunna samordna och planera insatserna.

For sadana atgarder som ar att betrakta som investeringar ska finnas en investeringsram avsatt i
tekniska namndens budget. Som framgar av ovanstaende ska finansiering av de kostnader som dessa
investeringar genererar finnas inom ramen for respektive namnds budgetram.
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3.8 Internhyreskontrakt och gransdragningslista

Internhyreskontrakt upprattas per hyresobjekt mellan tekniska namndens forvaltning, hyresvarden, och
hyresgéasten, d.v.s. berérd namnds férvaltning. Av internhyreskontraktet ska framga hyresgéastens
eventuella ratt till upplatelse i andra hand.

Till internhyreskontrakten fogas gransdragningslistor. Gransdragningslistan ligger till grund for att
avgora om det ar hyresvard eller hyresgast som svarar for atgard/kostnad och ska upprattas utifran vem
som lampligen, utifran kompetens, har att vidta en viss atgard.

Gransdragningslistorna anpassas nar sa erfordras efter olika lokalkategorier eller andra eventuella
specifika forutsattningar. Gréansdragningen ska bygga pa SKR:s dokument for gransdragning med
erforderliga anpassningar.

Gransdragningslistan halls tillganglig pa intranatet eller motsvarande. Hyresvard och hyresgéast ansvarar
gemensamt for att gransdragningslistan ar kand for de i verksamheten som behoéver ha kunskap om
den.

Tekniska ndamndens forvaltning foreslar gransdragningslistor, vilka bereds i lokalresursgruppen for
beslut i kommunstyrelsen.

| det I6pande arbetet ska eventuella oklarheter lyftas inom ramen for de operativa lokalgrupperna, samt
om behov finns dven i den strategiska lokalresursgruppen.

3.9 Debitering av internhyra

Internfaktura tillampas ej, utan férdelning av internhyran sker genom en bokféringsorder per objekt och
uppdelat per manad.

4. Lokalbank

Tekniska namndens forvaltning handhar kommunens lokalbank. Lediga/fristallda lokaler kan hyras ut till
annan intern hyresgast, bli féremal for extern uthyrning, forsaljning eller rivning. Beslut om atgarder
sker inom ramen for reglementen och delegation. For vissa atgarder, av principiell beskaffenhet, kravs
beslut i kommunfullmaktige.

Aven fristillande av lokaler, framfér allt fristillande av hela fastighetsobjekt, kan vara av principiell
beskaffenhet, ofta kopplat till kommunal service inom ett geografiskt omrade. Denna typ av objekt ska
beredas i berérd namnd, lokalresursgruppen och kommunstyrelsen for beslut i kommunfullmaktige.

Forutom hela fastighetsobjekt kan dven avgransade lokaler sagas upp och déverlamnas till lokalbanken.
Sadana lokaler ska kunna avskiljas fran den verksamhet som i 6vrigt drivs i lokalen, samt utifran
myndighetskrav kunna hyras ut till annan verksamhet, internt eller externt. Vidare maste en sadan
avgransning kunna ske kostnadseffektivt. Tekniska namndens férvaltning avgér om dessa
forutsattningar ar uppfyllda.

Uppsagning av fastighetsobjekt/lokal ska som huvudregel ske sa att den kan hanteras inom ramen for
budgetprocessen infor kommande ar, d.v.s. som ett led i 6vrig lokalresursplanering och enligt de
anvisningar som galler for budgetprocessen.

Lokalbanken finansieras genom att ramanslag motsvarande berdknad internhyra for tomstallt
fastighetsobjekt/lokal 6vergar till konto/anslag under kommunstyrelsen, fran vilket anslag tekniska
namnden erhaller finansiering (internhyra for vakanta lokaler). Genom en sadan central finansiering
synliggors kostnaden for lokalbanken. For eventuella 6verskott som uppstar ska ett kommungemensamt
synsatt galla och utgora tillrdckliga incitament, dar en 6kad lokaleffektivt starker de gemensamma
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finansiella forutsattningarna. Detta utesluter inte att berérd ndmnd i en kommande fullméaktigebudget
far behalla hela eller delar av tidigare anslag.

Externt hyrda lokaler kan enbart foras over till lokalbanken i dess helhet, dar finansieringen dvergar i sin
helhet enligt ovanstaende ordning.

Tekniska namndens forvaltning svarar for att synliggdra aktuell lokalbank inom kommunen.

5. Uppfoljning av kostnader och nyckeltal

Hyresvarden ska skapa forutsattningar att genom fastighetssystem och ekonomisk redovisning pa
objektsniva kunna ta fram och redovisa nyckeltal. Uppfdljningen av kostnader och nyckeltal syftar till att
skapa incitament for en effektivare lokalhantering. Bade hyresvard och hyresgast ska ha ett gemensamt
intresse i uppfoljning av kostnader och nyckeltal, vilken uppfoljning kan ge signaler om att atgarder
behdver vidtas.

Lokalresursgruppen bereder vilka nyckeltal som ska foljas upp. Dessa ska kunna ligga till grund for att
folja trend, jamforelser mellan kategorier och objekt inom kommunen, samt dven jamférelse med andra
kommuner (under férutsattning att tillforlitlig jamforelse kan erhallas/sakerstéllas). De nyckeltal som tas
fram ska dtminstone beskriva lokaleffektivitet, tillsyn- och skotsel, I6pande driftkostnader som
uppvarmning och vattenforbrukning, samt felavhjalpande- och planerat underhall.

Exempel pa nyckeltal kan vara

e |okaleffektivitet, kvm BRA per elev och per plats inom forskolan (aggregerat och objekt)

e tomstalld yta i kvm BRA, samt i % av hela bestandet

o felavhjilpande underhall, kr per kvm BRA (aggregerat, lokalkategori och objekt)

e planerat underhall, kr per kvm BRA (aggregerat och lokalkategori)

e tillsyn och skotsel, kr per kvm BRA (aggregerat, lokalkategori och objekt)

e energianvandning, forbrukning och kostnad per kvm BRA (aggregerat, lokalkategori och objekt)

Inom tekniska ndmndens férvaltning ska arlig uppféljning och analys ske av kostnaderna samt nyckeltal
pa olika nivaer. Uppfoljningar pa lokalkategorier och objektsniva ska redovisas inom ramen fér “Forum
for I6pande dialog och samverkan mellan hyresvard och hyresgast”, d.v.s. inom de operativa
lokalgrupperna.

| lokalresursgruppen redovisas uppfoljning av kostnader och nyckeltal aggregerat fér kommunen och
olika lokalkategorier.
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Kommunledningsférvaltningen Kommunstyrelsen
Christina Utterstrém
christina.utterstrom@almhult.se

Tjansteskrivelse om revidering av

internhyresmodell
Arendenummer KS 2023/110

Sammanfattning av arendet

Oversyn av genomférts av kommunens internhyressystem och férslag till ny
internhyresmodell har tagits fram. Kommunledningsfoérvaltningen foreslar att
forslaget skickas pa remiss till de mest berérda namnderna innan
styrdokumentet slutligen beslutas av kommunfullmaktige.

Beslutsniva
Kommunstyrelsens arbetsutskott punkt 1-2

Beslutsunderlag

e Kommunledningsforvaltningens tjansteskrivelse daterad 2023-09-25

Forslag till styrdokument Internhyresmodell daterad 2023-09-21
e Kommunstyrelsen 2023-05-16, § 92

Regler for internhyra, antagen av kommunfullmaktige 2013-12-16, § 137,
Dnr 2013/204

Arendeberedning

En stor del av tekniska namndens ekonomi avser fastighetsforvaltning som till
storsta delen avser kommunens egna verksamhetslokaler. Fér kommunens
lokaler satts en internhyra. Kommunens nuvarande styrdokument om
internhyra ar fran ar 2013. Kommunledningsforvaltningen har gjort en 6versyn
av internhyresmodellen med utgangspunkten att:

) skapa incitament till en effektiv hantering avseende driftkostnader och
ytor fér kommunens verksamhetslokaler,

. skapa transparens genom att synliggora kostnader och nyckeltal pa
objektsniva, samt att

J tydliggora principer och gransdragning mellan hyresvard och hyresgast.

Utgangspunkten for dversynen har dven varit att modellen ska vara
forutsagbar, tydlig och enkel att hantera. En viktig del i internhyressystemet ar
att lyfta fram samverkan och dialog mellan hyresvard (tekniska namnden) och
hyresgast (6vriga nadmnder).

Oversynen har genomférts med ledning av extern konsult, tillsammans med
forvaltningscheferna i de mest berérda namnderna samt kommunchef,
ekonomichef, samhallsbyggnadschef och fastighetschef.
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Tidigare regler for internhyra beslutades av kommunfullmaktige.
Kommunledningsforvaltningen bedémer det som lampligt att forslag till ny
internhyresmodell skickas pa remiss till de mest berérda namnderna innan
dokumentet slutligen beslutas av kommunfullmaktige.

Kommunledningsforvaltningens forslag till beslut

1. Kommunstyrelsens arbetsutskott skickar arendet pa remiss till tekniska
namnden, utbildningsndmnden, socialndmnden samt kultur- och
fritidsnamnden.

2. Namndernas synpunkter ska ha inkommit till kommunstyrelsen senast

2023-12-01.
Christina Utterstrom Susann Pettersson
Ekonomichef Kommunchef

Beslutet skickas till (efter slutbehandling)
Tekniska namnden

Utbildningsnamnden
Socialndamnden

Kultur- och fritidsnamnden
Kommunchef

Ekonomichef
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Tekniska forvaltningen Tekniska ndmnden
Christoffer Mowide
christoffer.mowide@almhult.se

Tjansteskrivelse
Arendenummer TN 2023/156

Sammanfattning av arendet

Tekniska namnden faststallde 2022-02-15, § 21, delegeringsordning for tekniska
namnden.

Delegering enligt kommunallagen innebar att en namnd kan uppdra at nagon
annan att besluta i ett visst drende eller i en grupp av drenden. Denne kallas
delegat och besluten kallas delegeringsbeslut.

Delegaten foretrader tekniska namnden och delegatens beslut ses som
namndens beslut. Ett delegeringsbeslut kan dverklagas. Namnden kan inte
andra delegatens beslut, men kan aterkalla delegeringsuppdraget.

Tekniska forvaltningen har tagit fram forslag pa reviderad delegeringsordning
med forandringar i avsnittet for upphandling samt forandringar i den grafiska
utformningen av styrdokumentet.

Beslutsniva
Tekniska namnden

Beslutsunderlag

e Tekniska forvaltningens tjansteskrivelse daterad 2023-10-17
e Utkast till delegeringsordning daterad 2023-10-17
e Faststdlld delegeringsordning daterad 2023-09-06

Tekniska forvaltningens forslag till beslut
— Faststéalla delegeringsordningen daterad 2023-10-17.

Christoffer Mowide
Nédmndsekreterare

Beslutet skickas till
For atgard
Tekniska forvaltningen
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Kommunstyrelsen

Delegeringsordning

Arendenummer TN 2023/156

Dokumentinformation

Faststallt av Tekniska namnden, 2023-11-13 § XX

Galler fran och med 2023-11-14

Implementeras av Tekniska forvaltningen

Ersatter Faststalld delegeringsordning daterad 2023-09-06

Framtaget av Christoffer Mowide, ndmndsekreterare
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Innehall
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Rubrik 1

Rubrik 2
Rubrik 3

Normal

e Punktlista

Delegeringsordning

En namnd far enligt kommunallagen 6 kap. 37 § uppdra (delegera) at presidiet, ett utskott, en ledamot,
ersattare eller anstalld att besluta pa néamndens vagnar i ett visst drende eller en viss grupp av drenden.
Uppdrag om att besluta i grupper eller typer av drenden ges i denna delegeringsordning.

Kommunallagen har bestammelser i 6 kap. 3740 §§ om namndernas delegering generellt, och 7 kap.
5-8 §§ om delegering till anstallda.

Kommunfullmaktige har 2019-11-25, § 199 faststallt policy for delegering. Bestammelserna i
kommunallagen och policyn ligger till grund fér denna delegeringsordnings 6vergripande struktur.

Policyn innehaller dven bestammelser om hur delegeringsbeslut ska hanteras och administreras.

Namnden har med beaktande av policyn valt att delegera beslutsratt inom sitt verksamhetsomrade
enligt forteckning nedan.

Namndens ratt att fatta beslut

Namnden kan inte dndra ett beslut fattat av delegat, men kan aterkalla delegeringsuppdraget.
Namnden kan ocksa genom eget handlande foregripa ett delegeringsbeslut i ett enskilt &rende genom
att sjalv ta over arendet och fatta beslut.

Delegat far (eller ska, se nedan) 6verlamna delegerat drende till ndmnden fér avgdérande om drendets
beskaffenhet kan anses pékalla det. Aven drenden dar delegat &r jévig ska 6verlamnas till nAmnden for
beslut (se under rubriken ”Jav”)

Utover vad som star i kommunallagen 6 kap 38 § far beslut i arenden inom namndens
verksamhetsomrade som ér av principiell beskaffenhet eller annars av stérre vikt inte fattas av delegat.
Sadana arenden ar forbehallna ndamnden och ska alltid 6éverlamnas till denna for avgérande. Oftast
handlar det om drenden som far stora konsekvenser inom namndens ansvarsomrade eller dar politiska
beddmningar ar avgorande.

Vidaredelegering

Forvaltningschef far vidaredelegera sin egen av ndamnden delegerade beslutanderatt till annan anstalld
inom kommunen, dock endast i &rendetyper dar namnden har angett att detta ar tillatet.

Forvaltningschefens eventuella beslut om vidaredelegering ska dokumenteras och anmalas till
namnden.

Ersattare for delegat

Ar namndens ordférande férhindrad att fatta delegeringsbeslut trader vice ordférande automatiskt in i
hens stalle.
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Vid forfall for 6vriga delegater intrader vikarie/stallforetradare som delegat om inte annat anges. Om
ordinarie delegat (inklusive vikarier och stallféretradare) har forfall och beslut inte bor drdja ska arendet
avgoras av delegatens chef, om inget annat anges under respektive punkt.

Jav
Delegat far inte fatta beslut i eller delta i handlaggningen av arenden déar hen ar javig. | sddana fall ska
delegaten 6verlamna arendet till namnden.

Enligt kommunallagen 6 kap 28 § &r en fortroendevald eller en anstalld hos kommunen javig om

e saken angar delegaten sjalv eller dennes make, sambo, féralder, barn eller syskon eller nagon
annan narstaende eller om drendets utgang kan vantas medféra synnerlig nytta eller skada for
den fortroendevalde sjélv eller nagon narstaende,

e hen eller nagon néarstaende ar stallforetradare for den som saken angar eller fér ndgon som
kan vanta synnerlig nytta eller skada av drendets utgang,

e drendet ror tillsyn 6ver sadan kommunal verksamhet som hen sjélv ar knuten till,
e hen har fort talan som ombud eller mot ersattning bitratt nagon i saken, eller

e deti 6vrigt finns nagon sarskild omstandighet som ar dgnad att rubba fortroendet for hens
opartiskhet i drendet.

Beslutstyper som inte finns i delegeringsordningen

Det finns huvudsakligen tre skal till att det inte framgar i delgeringsordningen vem som far fatta beslut i
en viss typ av drenden:

1. Arendetypen ir inte delegerad frdn namnden. | vissa drendetyper f&r namnden enligt lag —
kommunallagen 6 kap. 38 § och viss speciallagstiftning — inte 6verlata at nagon annan att fatta
beslut. Namnden kan ocksa valja att vissa drendetyper ska beslutas av namnden, trots att de
far delegeras.

Huvudregeln &r att drenden som inte tillhér en drendetyp som ar delegerad ska beslutas av namnden,
men det finns tva fall dar beslut kan fattas av anstéllda utan att némnden delegerat dem:

2. Ren verkstillighet. Beslut som raknas som ren verkstallighet ar i regel beslut som ligger inom
en anstallds dagliga arbete och géller verksamhetens inre angeldagenheter.

3. Beslut enligt speciallagstiftning — i vissa fall ger olika lagar vissa typer av anstéllda ratt att fatta
beslut i bestamda drendetyper.
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Delegering av andra uppgifter an beslutsratt

| detta dokument finns dven uppgifter som i egentlig mening saknar beslutsratt, men som dnda bor
definieras tydligt, till exempel ratten att underteckna olika typer av handlingar. Utférandet av dessa
delegerade uppgifter ska givetvis dokumenteras, men behoéver inte fortecknas som sarskilt beslut
forutsatt att det inte samtidigt ar ett delegeringsbeslut.

Anmalan av delegeringsbeslut

Alla delegeringsbeslut ska dokumenteras/protokollféras och anmalas till ndmndens ndrmast féljande
ordinarie sammantrade. Detta géller dven de delegeringsbeslut som fattats efter vidaredelegering fran
forvaltningschef. Delegeringsbesluten maste registreras i protokollet sa att individuella beslut enkelt
kan identifieras. Namnden har inte ratt att i samband med anmalan gora andringar i besluten.

I namndens protokoll skall besluten dokumenteras skriftligt sa att féljande framgar
e 3drendemening som beskriver drendets huvudsakliga innehall
e vem som har fattat beslut med stod av delegering

e datum for beslut

Dokumentering av delegeringsbeslut

Delegeringsbeslut ska dokumenteras skriftligt sa att féljande framgar
e 3drendemening som beskriver drendets huvudsakliga innehall
e beslutsmening som beskriver beslutets innebord
e drendenummer eller motsvarande som identifierar drendet och mojliggor atersdkning

e vilken namnd/styrelse som har delegerat beslutsratten, samt hanvisning till aktuell punkt i
delegeringsordningen eller sarskilt delegeringsbeslut.

e vem som har fattat beslut med stéd av delegering
e datum for beslut

Vid beslutets utformning ska beslutsfattaren noga 6vervaga vilka personuppgifter som kan framga av
beslutet utan att strida mot EU:s dataskyddsférordning, lag (2018:218) med kompletterande
bestammelser till EU:s dataskyddsférordning — och offentlighets- och sekretesslagen (2009:400).

For att underlatta anmalan och atersokning ska delegeringsbeslut registreras i drende- eller
verksamhetssystem enligt de rutiner som géller for respektive system.
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Overklagande

Delegeringsbeslut éverklagas enligt samma regler och pa samma satt som vanliga namndbeslut.

For beslut som far 6verklagas enligt forvaltningslagen (myndighetsutévning mot enskild med mera) eller
speciallagstiftning ska skriftligt dverklagande vanligen ha kommit in inom tre veckor fran den dag da
klaganden fick del av beslutet.

Undantag finns dock — 6verklagande av tilldelning av kontrakt enligt lagen (2016:1145) om offentlig
upphandling och andra lagar pa upphandlingsomradet maste i regel géras inom 10 dagar efter
tillkannagivande.

For beslut som far 6verklagas enligt kommunallagen (laglighetsprovning) ska skriftligt verklagande ha
inkommit inom tre veckor fran att namndens protokoll med anmalan om beslutet har anslagits pa
kommunens anslagstavla.

Definitioner

Inom tekniska forvaltningens verksamheter finns Avdelningschefer:
e Fastighetschef
e Maltidschef
e Raddningschef
o VA-chef
e Produktionschef

Rdddningschef i beredskap ar ordinarie raddningschef eller den person som raddningschefen har utsett
att vara det. Ett sarskilt schema fér vem som fér narvarande ar raddningschef i beredskap beslutas av
raddningschefen. Enligt denna delegeringsordning har raddningschef i beredskap ratt att fatta vissa
beslut utéver vad som tillkommer raddningsledare enligt lag.
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Delegerade arendetyper
1. Allmanna arenden

Arendegrupp Delegat Lagrum m.m. Anmarkning

1.1 Besluta i drenden av sa bradskande Ordférande Kommunallagen
karaktar att namndens beslut inte kan 6 kap 39 §
invantas.

1.2 Prova utldmnande av allman handling, Ordférande Offentlighets- och Formellt beslut behéver endast fattas vid vagran eller
vagran att lamna ut allman handling och Teknisk chef sekretesslagen 6 kap 3 § utlamnande med forbehall.! Hanvisning till lampligt
handlings utlamnande med forbehall. Namndsekreterare lagrum ska alltid anges.

Registrator
Kommunjurist

Avdelningschef

13 Prova att overklagande skett i ratt tid samt| Ordférande Flera lagrum, bland annat: Galler 6verklagande enligt forvaltnings-lagen.
avvisa klagoskrift som har kommit in for Teknisk chef

sent till beslutsmyndigheten. Namndsekreterare
Registrator

Forvaltnings-lagen 45 §

' Nér en begéran om utlimnande av en handling inkommer &r det i forsta hand den som har varden om handlingen — till exempel registrator, arkivarie eller
handldggare — som ska prova om handlingen ska lamnas ut. Om provningen resulterar i att handlingen — delvis eller i sin helhet — infe ska lamnas ut ska den som
begirt handlingen direkt meddelas om detta. Den som har begért ut handlingen ska samtidigt fa ett besked om sin rtt att fa ett (formellt) skriftligt beslut och att ett
sadant beslut kréavs for att 6verklagande ska kunna goras. Ett sddant beslut fattas av myndigheten (delegerat enligt 1.2) och behover alltsé endast fattas om den
sokande begir det. Vid sddan begiran maste det dock fattas utan onddigt dréjsmal, varfor flera personer bor ges beslutsritt.

For handlingar som omfattas av forsvarssekretess enligt offentlighets- och sekretesslagen 15 kap 2 § finns ett sérskilt diarium med begrinsad tillgang. Provning av

utlimnande av sddan handling ska i forsta hand goras av den person som bade ar behdrig att ta del av handlingens innehall och kan bedéma sakinnehéllet. Sjalva
beslutet kan dock vid behov fattas av annan delegat.
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Arendegrupp Delegat Lagrum m.m. Anmarkning
14 Ge fullmakt at ombud att fora Ordférande Kommunallagen 6 kap 15 § Galler inom respektive namnds i reglemente definierade
kommunens talan infor domstol, andra Teknisk chef ansvars- och verksamhetsomrade.

myndigheter och rattsinstanser.
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Arendegrupp

Delegat

Lagrum m.m.

Anmarkning

1.5 Yttrande, remissvar och framstallningar
angaende

a) remisser fran polis med flera i
raddningstjanstfragor.

b) bygglov och fastighetsbildning med
mera i anslutning till kommunens mark

c) bygglov och fastighetsbildning med
mera som berér kommunala VA-
anlaggningar.

d) drenden om anordnande av offentlig
tillstallning och sammankomst.

e) Granneyttrande enligt plan- och
bygglagen (PBL) dar kommunen &r granne
i form av markagare

f) Granneyttrande enligt PBL dar
kommunen ar sakdgare

g) Granneyttrande enligt Miljobalken dar
kommunen ar granne i form av markagare

a) Raddningschef
Brandingenjor

b) Teknisk chef

c) Teknisk chef
VA-ingenjor

d)Administrator projekt-
och
planeringsfunktionen

e) Teknisk chef

f) Teknisk chef

g) Teknisk chef

Far vidaredelegeras

Yttranden till fullméaktige far inte delegeras.
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Arendegrupp

Delegat

Lagrum m.m.

Anmarkning

h) Granneyttrande enligt Miljobalken dar
kommunen ar sakdgare

i) Yttrande till annan myndighet som
granne

j) Ans6kan/anmaélan om varmepumpar,
miljofarlig verksamhet, vattenverksamhet,
atgarder inom vattenskyddsomraden med
mera enligt miljobalken

k) yttrande till polisen géllande upplatelse
av offentlig plats.

[) Yttrande till polisen om ansdkningar om
tillstand enligt ordningslagen och lokala
ordningsforeskrifter.

h) Teknisk chef

i) Teknisk chef

j) VA-ingenjor

k)

Administrator projekt-
och
planeringsfunktionen
VA-chef

VA-ingenjor
Raddningschef
Brandingenjor

1)

Administrator, projekt
och
planeringsfunktionen

Se dven punkt 7.12.
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Arendegrupp

Delegat

Lagrum m.m.

Anmarkning

m) Yttrande om transportdispens for
transport som kor genom flera kommuner

m)
Gatuingenjor/utrednings
ingenjor, Administrator
projekt och
planeringsfunktionen

1.6 Teckna avtal avseende Fler avtalstyper finns delegerade under respektive
a) parkeringskap a) Teknisk chef sakomrade, se avsnitt 4 och 6.
b) insamlings- och atervinningssystem for | b) Teknisk chef
avfall (med materialbolag).
1.7 Omproévning/réttelse av delegeringsbeslut.| Delegat som fattat Forvaltningslagen §§ 36—39
ursprungsbeslutet
1.8 Rattelse av skrivfel. Ordférande Forvaltningslagen § 36 Galler i forsta hand skrivfel i protokoll eller i av namnd
faststallt dokument.
Bestammelsen galler endast beslut som kan éverklagas
genom forvaltningsbesvar.
Rattelse av delegerings-beslut gérs vid behov av delegat
enligt 1.8.
1.9 Overklaga beslut fran domstol eller annan | Ordférande Flera Galler inom respektive namnds i reglemente definierade

myndighet.

ansvars- och verksamhetsomrade.

Yttranden avseende ett 6verklagat beslut som fattats av
namnden i dess helhet eller fullmaktige ska beslutas av
namnden. Punkt 1.1 i denna delegerings-ordning ar dock
tillamplig.
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Arendegrupp Delegat Lagrum m.m. Anmarkning
1.10 | Gora framstallningar och utfarda skrivelser| Ordférande Inskranks av bland annat kommunallagen 6 kap 38 §
i ndmndens namn.
1.11 | Organisationsfordandring inom forvaltning. | Teknisk chef Storre organisations-forandringar inom férvaltning ska
godkdnnas av respektive namnd.
Forandringar som beror flera forvaltningar beslutas av
kommunstyrelsen.
Storre och genomgripande forandringar av forvaltnings-
organisationen ska alltid godkdnnas av fullmaktige.
1.12 | Utse dataskyddsombud Teknisk chef Dataskydds-forordningen,
artikel 37
1.13 | Godkdnna personuppgiftsbitradesavtal Teknisk chef Dataskydds-forordningen, Avdelningschefens delegering galler respektive
Avdelningschef artikel 28 verksamhetsomrade
1.14 | Godkadnna fortroendevaldas deltagandei | Ordféorande Generella regler om ersattningar till fértroendevalda
kurser och konferenser pa namndens regleras i sarskilt reglemente
bekostnad, samt och kostnader i samband
med detta.
1.15 | Besluta om (och godkédnna kostnader fér) | Ordférande Utover vad som finns faststallt i kommunens
uppvaktningar med mera. styrdokument
1.16 | Besluta om att skicka darenden pa remiss Ordférande
till namnder, andra myndigheter med flera
intressenter.
1.17 | Ge uppdrag och instruktioner till Presidiet

forvaltningen, i den utstrackning
reglementet medger detta.
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Arendegrupp Delegat Lagrum m.m. Anmarkning

1.18 | Revidera gallringstider i tekniska Teknisk chef Arkivlag § 10 Storre forandringar av dokumenthanteringsplanen ska
namndens dokumenthanteringsplan Nimndsekreterare godkdnnas av respektive namnd.

2. Ekonomiska arenden

Arendegrupp Delegat Lagrum m.m Anmarkning

21 Utse beslutsattestanter med ersattare. Ordférande Namnden beslutar om attestratt for ordférande.

Teknisk chef

Ordféranden beslutar om attestratt for forvaltnings-chef.

2.2

Godkanna 6verenskommelse om reglering
av skador da ersattningen inte dverstiger
ett prisbasbelopp.

Teknisk chef

Galler ej VA-drenden, se punkt 2.3.

2.3

Godkanna 6verenskommelse om reglering
av skador i VA-drenden da ersattningen
inte Gverstiger

a) Fem prisbasbelopp

b) Tio prisbasbelopp

a) VA-chef
b) Teknisk chef

2.4

Pa kommunens vagnar traffa
overenskommelse om betalning av
fordran, avskriva fordran, anta ackord,
inga forlikning och sluta annat avtal pa
belopp upp till 2 basbelopp.

Forvaltningschef
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Arendegrupp Delegat Lagrum m.m. Anmarkning
3.1 Inrattande av ny tjanst inom budgetram. | Teknisk chef
3.2 Besluta om anstallning av
a) Avdelningschef a) Teknisk chef
b) Andra anstéllda b) Narmast 6verordnad
chef
33 Fordela? arbetsuppgifter avseende AFS 2001:1,6 §3
arbetsmiljo och brandskydd till
a) Forvaltningschef a) Ordférande
b) Annan chef b) Narmast 6verordnad
chef
3.4 a) Samrad och forhandlingar pa Teknisk chef Beslut enligt denna punkt avser i forsta hand att for
namndens vagnar vad galler 11-14 §§ | Fastighetschef arbetsgivarens rakning traffa overenskommelser och avtal
och 38 § ilagen om medbestammande | Maltidschef i samband med férhandlingar och samrad.
i arbetslivet. Raddningschef
VA-chef
Produktionschef
3.5 Besluta om entledigande med HR-chef

alderspension.

2 Denna fordelning dr inte delegering i kommunalrittslig mening, men ska av administrativa skl redovisas som delegeringsbeslut.
3Arbetsmiljoverkets foreskrifter om systematiskt arbetsmiljéarbete.
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3.6 Besluta om avslut med férmaner utoéver Teknisk chef Beslut fattas i samrad med HR-chef.
lag eller avtal.
3.7 Besluta om disciplinpaféljd, uppsagning, Teknisk chef Beslut fattas i samrad med HR-chef.
avsked. Kommunchefen fattar beslut som ror teknisk chef, vid
fraga om avsked efter dialog med presidiet i namnden.
3.8 Besluta om formaner vid tjanstledighet Teknisk chef Beslut fattas i samrad med HR-chef.
som inte dr lag- eller avtalsreglerad. Kommunchefen fattar beslut som ror teknisk chef
3.9 Besluta om formaner vid fritidsstudier. Teknisk chef Riktlinjer finns.
3.10 | Utse stéllforetradande avdelningschef for | Respektive

maximalt 5 veckor.

avdelningschef
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4. Upphandlings- och forsaljningsarenden
Arendegrupp Delegat Lagrum / stod Notering
4.1 Kommunovergripande och samordnade Upphandlingschef LOU, LUF samt Ovrig Kommunovergripande upphandlingar avser upphandlingar

upphandlingar med tillhdérande beslut:

- Faststalla forfragningsunderlag
- Fatta tilldelningsbeslut
- Underteckna avtal
enligt tilldelningsbeslut
- Avbryta upphandling
- Andring och tillagg till avtal
- Utkravande av vite enligt avtal
- Uppsagning eller havning av avtal

upphandlingslagstiftning

Ink6ps- och
Upphandlingspolicy for
Almhults kommunkoncern

Riktlinjer for inkdp och
upphandling

Ovriga relevanta
styrdokument

dar flera namnder ar delaktiga.

Samordnade upphandlingar avser upphandlingar som sker
tillsammans med andra kommuner, myndigheter eller
upphandlingsorganisationer.

Galler inte i drenden enligt 6 kap. 38 § p.1 KL.

4.2

Upphandling inom tekniska namndens
verksamhetsomrade med tillhorande
beslut:

- Faststalla forfragningsunderlag
- Fatta tilldelningsbeslut
- Underteckna avtal
enligt tilldelningsbeslut
- Avbryta upphandling
- Andring och tillagg till avtal
- Utkravande av vite enligt avtal
- Uppsagning eller havning av avtal

Forvaltningschef
Avdelningschef
Enhetschef

LOU, LUF samt 6vrig
upphandlingslagstiftning

Ink6ps- och
Upphandlingspolicy for
Almhults kommunkoncern

Riktlinjer for inkdp och
upphandling

Ovriga relevanta
styrdokument

Beslutsratten géller inom sitt budgetansvar och
ansvarsomrade.

For upphandlingar som avser flera avdelningar under
kommunstyrelsen utgor delegaten den avdelningschef vars
verksamhet star for den storsta kostnaden.

| samrad med upphandlingsenheten.
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5. Beredskaps- och raddningstjanstarenden
Arendegrupp Delegat Lagrum m.m. Anmarkning
5.1 Genomfora tillsyn med ratt till till-trade Raddningschef Galler ej kommunens egna byggnader och anldggningar.

samt de handlingar och upp-lysningar som
erfordras for till-synens genomférande
samt meddela foreldggande och forbud i
enlighet med lag om skydd mot olyckor 5
kap 1-2 §§ samt lag om brandfarliga och
explosiva varor 21-25 §§ och dartill
horande forordningar och foreskrifter.

Tillsynsforattare

5.2 Besluta om forbud helt eller delvis mot Raddningschef i beredskap| Férordning om skydd mot
eldning utomhus samt liknande atgarder olyckor2 kap 7 §
mot brand.
53 Besluta om kontroll fran brand- Raddningschef Forordning om skydd mot Galler ej kommunens egna byggnader och anldaggningar.
skyddssynpunkt i sarskilda fall. Tillsynsforattare olyckor
3kap1§2st
5.4 Utfarda tillstand, besluta om nya eller Raddningschef Galler ej kommunens egna byggnader och anldaggningar.
andrade villkor for tillstand, aterkalla Tillsynsforattare
tillstand samt avsyna och utfarda
drifttillstand enligt lag om brandfarliga
och explosiva varor 16—20 §§ med
tillhérande férordningar och foreskrifter.
5.5 Medge tillstand till rengéring av fasta Raddningschef Lag om skydd mot olyckor Galler ej kommunens egna byggnader och anldaggningar.
forbranningsanordningar (egensotning). 3kap4§2st
5.6 Foreldggande och forbud (inte vite) 1 | Skorstens-fejarmastare, Lag om skydd mot olyckor Giller ej kommunens egna byggnader och anldggningar.

samband med brandskyddskontroll
eller verkstéllande av atgérd pa den
forsumliges bekostnad.

enligt avtal

5kap 2§
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5.7 Ansvara initialt for de atgarder som maste | Raddningschef i beredskap
vidtas pa grund av uppstadd krissituation
till dess kommunens krisorganisation har
etablerats (se krisplan fér Almhults
kommun).
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6. Mark-och fastighetsarenden4

Arendegrupp Delegat Lagrum m.m. Anmarkning

6.1 Besluta om kop, forséljning, byte, gava, Teknisk chef
fastighetsreglering, av fastighet eller

Fastighetschef
fastighetsdel dar vardet i varje enskilt fall &
ar under 50 prisbasbelopp.
6.2 Ledningsratt, vagratt eller servitut till Teknisk chef
forn.1an for eller som belastar kommunens VA-chef
fastigheter.

Gatuingenjor/Utredningsi
ngenjor

6.3 Utarrendera, uthyra eller pa annat satt Teknisk chef
upplata fastighet som tillhér kommunen,
varvid upplatelserna inte far sta i strid
med internhyressystemet.

Gatuingenjor/Utredningsi
ngenjor VA-chef

6.4 Arrendera, hyra eller pa annat satt Teknisk chef
tillforsakra kommunen behovet av
fastigheter och lokaler, varvid tillforsakran
inte far sta i strid med
internhyressystemet.

Gatuingenjor/Utredningsi
ngenjor VA-chef

6.5 Utse ombud for entreprenader. Teknisk chef

4 VA-chefens och gatuingenjor/utredningsingenjoreras beslutsritt giller allmén platsmark. Fastighetschefens beslutsritt géller lokaler eller fastigheter avsedda for
lokaler.
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Arendegrupp

Delegat

Lagrum m.m.

Anmarkning

7.1

Lokala trafikforeskrifter

Gatuingenjor/utredningsin
genjor

Trafikférordning 10 kap 3 §

7.2 Tillfalliga trafikforeskrifter med sarskilda | Gatuingenjor Trafikférordning 10 kap 3 §
trafikregler for vag eller viss vagstracka /utredningsingenjor
7.3 Besluta om forbud eller inskrankning av Trafikférordning
trafllf med"motordrlvna fordon Pa Produktionschef 10kap 10 &
enskilda vagar utan statsbidrag inom
kommunens fastigheter.
7.4 Undantag fran foreskrift som meddelats | Gatuingenjor/utredningsin| Trafikférordning 13 kap 3 §
med stod av trafikforordningen genjor
7.5 Ovriga fragor av tillfallig natur som avses i | Gatuingenjér/utredningsin
lag om namnder for vissa trafikfragor. genjor
7.6 Flyttning av fordon enligt lagen om Gatuingenjor/utredningsin
flyttning av fordon i vissa fall. genjor, Administrator
projekt och
planeringsfunktionen
7.7 Meddela foreskrifter for vagarbete och Gatuingenjor/utredningsin| Trafikférordning 10 kap 14 §
liknande arbete. genjor
7.8 Granska trafikanordningsplaner enligt av | Gatuingenjor/utredningsin

kommunfullmaktige faststalld “Handbok
Arbete pa vag”

genjor
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7.9 Forordna parkeringsvakter att skota Lag om kommunal
parkeringsévervakning pa offentlig yta Gatuingenjor/utredningsin parkerings-overvakning m.m.
och gatuutrymme §6
genjor
7.10 | Beslut om parkeringstillstand for rorelse- Trafikférordning 13 kap 8 §
hindrade Teknisk chef
7.11 | Tillstdnd att disponera vagar med mera Gatuingenjor/utredningsin Lansstyrelsen ar tillstdndsmyndighet for sjdlva tavlingen.
for motortavling genjor
7.12 | Besluta om upplatelse av offentlig plats Enligt faststalld taxa
for tillfalliga och permanenta matvagnari | Teknisk chef
Almhults tétort.
7.13 | Besluta om tillstand for gravning i allman | Gatuingenjor/utredningsin Enligt prislista
mark genjor
7.14 | Besluta om bidrag till enskild vaghallning Enligt faststallda normer.
(underhallsbidrag). Driftchef vid
produktionsavdelningen
7.15 Besluta om transportdispens for transport | Administrator projekt och | Trafikforordningen 13 kap. 3
som endast forekommer inom kommunen| planeringsfunktionen §.
7.16 | Faststadlla timpriser for interna arbeten Produktionschefen

som produktionsavdelningen utfor
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Arendegrupp Delegat Lagrum m.m. Anmarkning
8.1 Besluta om avslag for ansékan om delning | Teknisk chef Miljébalken 15 kap. 38-39, 41
av fyrfacksabonnemang. §§. Avfallsforordningen 74-75
§§
8.2 Besluta om avslag for ansékan om Teknisk chef Miljobalken 15 kap. 38-39, 41
uppehall i sophdmtning. §§. Avfallsforordningen 74-75
§§
8.3 Besluta om avslag for ansékan om Teknisk chef Miljobalken 15 kap. 38-39, 41
utstrackt hamtningsintervall. §§. Avfallsforordningen 74-75
§§
9. Vatten och avlopp
Arendegrupp Delegat Lagrum m.m. Anmarkning
9.1 Inga avtal om VA-anslutning utanfor VA-chef Lagen om allmadnna
verksamhetsomrade eller utifran lagen vattentjanster (2006:412)
om allménna vattentjanster (2006:412) 5,22,38 §§
9.2 Inga avtal med annan an fastighetsdgaren | VA-ingenjor Lagen om allmanna
om betalningsansvar for tjanster inom vattentjanster (2006:412) 5 §
vatten- och avlopp
10. Ovriga drenden
Arendegrupp Delegat Lagrum m.m. Anmarkning
10.1 | Utarrendera jakt. Teknisk chef Taxa, rutin och policy (skogspolicy) finns.
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10.2 | Fordela arbetsuppgifter® avseende

elsdkerhet (eldriftansvarig) till

a) Avdelningschef a) Teknisk chef

b) Annan anstalld b) Narmast 6verordnad

chef

10.3 Utse forestandare for biogasanlaggning, Teknisk chef Lag om brandfarliga eller

och eventuell stallforetradare for explosiva varor, 9 §

forestandaren.
10.4 | Fullmakt att foretrada tekniska Skogsansvarig

forvaltningen i fragor om

skogsforvaltning.

> Denna fordelning dr inte delegering i kommunalréttslig mening, men ska av administrativa skél redovisas som delegeringsbeslut.
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11. Delegerade uppgifter utover beslutsratt, undertecknande och kontrasignering av handlingar med mera (ej delegering enligt
kommunallagen)
Réatten att underteckna handlingar enligt nedanstaende forteckning jamstalls med ratten att teckna kommunens firma pa respektive handlingstyper.®

Uppdrag/uppagift Utforare/undertecknare| Handlingar Anmarkning
kontrasigneras (vid
behov) av
11.1 | Underteckna avtal gallande upphandling | Anders Nyberg, teknisk Uppdraget att underteckna avtal foljer normalt
enligt antagen chef beslutsratten for delegeringsbeslut. Om avtalet av nagot

inkdps- och upphandlingspolicy skal undertecknas av annan person dn den som fattat

Henrik Jonsson,
beslutet ska detta dokumenteras.

upphandlingschef
Avtal inom respektive namnds i reglemente definierade
ansvars- och verksamhetsomrade skrivs i forsta hand
under av forvaltningschef.

Heike Philipsson,
upphandlare

Veronica Bertilsson,

upphandiare Upphandlings-samordnare och upphandlare skriver

huvudsakligen under avtal som nyttjas av flera namnder.

¢ Ibland efterfragas i samband med att avtal, ans6kningar och enklare fullmakter ska undertecknas bevis pa vem som tecknar kommunens firma. Om detta kan
foljande ségas.

Firmatecknare &r en civilrittslig term. Den anvinds betrédffande personer som utsetts av styrelsen for till exempel ett aktiebolag eller en ekonomisk forening att
foretrdda bolaget eller foreningen och teckna dess firma. Firmatecknare regleras i aktiebolagslagen (2005:551) respektive lagen (1987:667) om ekonomiska
foreningar. Begreppet firmatecknare finns inte i kommunallagen. Vem som foretrdder en kommun i till exempel avtalsréttsliga sammanhang avgors i stéllet av
kommunallagens regler om beslutanderattens fordelning.
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11.2 | Underteckna delegeringsbeslut och andra | Respektive delegat enligt
handlingar i arenden déar beslutsratten delegeringsordning i
delegerats till enskild delegat avsnitt 1-4
11.3 | Underteckna avtal, ansékningshandlingar, | Utifran respektive Dokumenteras och hanteras i enlighet med géllande
fullmakter och andra handlingar inom tjanstebeskrivning dokumenthanteringsplan
ramen for ren verkstallighet
11.4 | Underteckna handlingar som inte ryms i Elizabeth Peltola, Anders Nyberg, teknisk chef Till exempel avtal eller yttranden
u?praknlnggp oyan for tekniska ordférande eller, vid férfall f&r honom
namndens rakning. eller, vid férfall fér honom:
’ "| Lars Nilsson, raddningschef
Helen Bengtsson,
vice ordférande
11.5 | Ta emot och kvittera vardeforsandelser Elizabeth Peltola, Tva i férening
for tekniska namndens rakning ordférande
Anders Nyberg, teknisk
chef
Christoffer Mowide,
namndsekreterare
Anette Andersson,
administrator
Catarina Hakansson,
handlaggare
11.6 | Ta emot delgivning pa tekniska namndens | Elizabeth Peltola, Var och en for sig

vagnar.

ordférande

Anders Nyberg, teknisk
chef
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11.7

Infrastrukturforvaltare for kommunens
sidospar och sparverksamhet.

Anders Nyberg, teknisk
chef

Ted Marthell, driftchef
produktionsavdelning
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Tekniska namnden

Delegeringsordning for tekniska
namnden

Arendenummer TN 2021/134

Dokumentinformation

Faststallt av Tekniska ndmnden, 2023-09-26 § 85

Galler fran och med 2023-09-26

Implementeras av Tekniska namnden

Ersatter Delegeringsordning for tekniska namnden antagen 2022-02-15, § 21

Framtaget av Christoffer Mowide, namndsekreterare
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Delegeringsordning

En nimnd far enligt kommunallagen 6 kap. 37 § uppdra (delegera) t presidiet,
ett utskott, en ledamot, erséttare eller anstilld att besluta pa nimndens végnar i
ett visst drende eller en viss grupp av drenden. Uppdrag om att besluta i grupper
eller typer av drenden ges 1 denna delegeringsordning.

Kommunallagen har bestimmelser i 6 kap. 3740 §§ om nimndernas delegering
generellt, och 7 kap. 5-8 §§ om delegering till anstéllda.

Kommunfullméktige har 2019-11-25, § 199 faststillt policy for delegering.
Bestammelserna i kommunallagen och policyn ligger till grund for denna
delegeringsordnings dvergripande struktur.

Policyn innehaller 4ven bestammelser om hur delegeringsbeslut ska hanteras och
administreras.

Néamnden har med beaktande av policyn valt att delegera beslutsrétt inom sitt
verksamhetsomrade enligt forteckning nedan.

Namndens ratt att fatta beslut

Néamnden kan inte dndra ett beslut fattat av delegat, men kan éterkalla
delegeringsuppdraget. Namnden kan ocksé genom eget handlande foregripa ett
delegeringsbeslut i ett enskilt d&rende genom att sjélv ta 6ver drendet och fatta
beslut.

Delegat far (eller ska, se nedan) 6verldmna delegerat drende till némnden for
avgorande om drendets beskaffenhet kan anses pakalla det. Aven drenden dar
delegat dr javig ska dverldmnas till nimnden for beslut (se under rubriken “Jav”)

Utdver vad som star i kommunallagen 6 kap 38 § far beslut i drenden inom
ndmndens verksamhetsomrade som dr av principiell beskaffenhet eller annars av
storre vikt inte fattas av delegat. Sddana drenden ar forbehéllna nimnden och ska
alltid 6verldmnas till denna for avgérande. Oftast handlar det om drenden som
far stora konsekvenser inom ndmndens ansvarsomrade eller dér politiska
beddmningar dr avgorande.

Vidaredelegering

Forvaltningschef far vidaredelegera sin egen av nimnden delegerade
beslutanderitt till annan anstéilld inom kommunen, dock endast i d&rendetyper dér
ndmnden har angett att detta ar tillatet.

Forvaltningschefens eventuella beslut om vidaredelegering ska dokumenteras
och anmiilas till nimnden.

Ersattare for delegat

Ar nimndens ordforande forhindrad att fatta delegeringsbeslut trider vice
ordforande automatiskt in 1 hens stille.

Vid forfall for 6vriga delegater intrader vikarie/stallforetradare som delegat om
inte annat anges. Om ordinarie delegat (inklusive vikarier och stillforetradare)
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har forfall och beslut inte bor droja ska drendet avgdras av delegatens chef, om
inget annat anges under respektive punkt.

Jav

Delegat far inte fatta beslut i eller delta i handldggningen av drenden dir hen &r
javig. I sadana fall ska delegaten Overldimna drendet till ndimnden.

Enligt kommunallagen 6 kap 28 § dr en fortroendevald eller en anstélld hos
kommunen javig om

e saken angar delegaten sjilv eller dennes make, sambo, fordlder, barn eller
syskon eller ndgon annan nérstiende eller om drendets utgang kan véntas
medfora synnerlig nytta eller skada for den fortroendevalde sjilv eller ndgon
nérstidende,

¢ hen eller ndgon nidrstdende dr stéllforetrddare for den som saken angar eller
for ndgon som kan vénta synnerlig nytta eller skada av drendets utgéng,

e drendet ror tillsyn 6ver sddan kommunal verksamhet som hen sjilv &r knuten
till,

¢ hen har fort talan som ombud eller mot erséttning bitrétt nagon i saken, eller

e det i Ovrigt finns ndgon sérskild omstédndighet som ar 4gnad att rubba
fortroendet for hens opartiskhet 1 drendet.

Beslutstyper som inte finns i delegeringsordningen

Det finns huvudsakligen tre skl till att det inte framgar i delgeringsordningen
vem som far fatta beslut i en viss typ av drenden:

1. Arendetypen ir inte delegerad frin nimnden. I vissa drendetyper far
ndmnden enligt lag — kommunallagen 6 kap. 38 § och viss
speciallagstiftning — inte dverldta 4t ndgon annan att fatta beslut.
Néamnden kan ocksé vilja att vissa drendetyper ska beslutas av nimnden,
trots att de fir delegeras.

Huvudregeln dr att drenden som inte tillhor en drendetyp som dr delegerad ska
beslutas av ndmnden, men det finns tva fall dir beslut kan fattas av anstéllda
utan att ndimnden delegerat dem:

2. Ren verkstillighet. Beslut som rdknas som ren verkstéllighet &r i regel
beslut som ligger inom en anstdllds dagliga arbete och géller
verksamhetens inre angeldgenheter.

3. Beslut enligt speciallagstiftning — i vissa fall ger olika lagar vissa typer
av anstillda rétt att fatta beslut i bestimda drendetyper.
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Delegering av andra uppgifter an beslutsratt

I detta dokument finns dven uppgifter som i egentlig mening saknar beslutsritt,
men som dnda bor definieras tydligt, till exempel ritten att underteckna olika
typer av handlingar. Utforandet av dessa delegerade uppgifter ska givetvis
dokumenteras, men behdver inte fortecknas som sarskilt beslut forutsatt att det
inte samtidigt &r ett delegeringsbeslut.

Anmalan av delegeringsbeslut

Alla delegeringsbeslut ska dokumenteras/protokollféras och anmaélas till
ndmndens ndrmast fo6ljande ordinarie sammantrade. Detta giéller dven de
delegeringsbeslut som fattats efter vidaredelegering fran forvaltningschef.
Delegeringsbesluten méste registreras i protokollet sa att individuella beslut
enkelt kan identifieras. Ndmnden har inte ritt att i samband med anmaélan gora
andringar i besluten.

I ndmndens protokoll skall besluten dokumenteras skriftligt sa att foljande
framgér

e drendemening som beskriver drendets huvudsakliga innehéll
e vem som har fattat beslut med stod av delegering

e datum foOr beslut

Dokumentering av delegeringsbeslut
Delegeringsbeslut ska dokumenteras skriftligt sé att foljande framgér
e idrendemening som beskriver drendets huvudsakliga innehill

e beslutsmening som beskriver beslutets innebdrd

e drendenummer eller motsvarande som identifierar d&rendet och majliggor
atersokning

¢ vilken ndmnd/styrelse som har delegerat beslutsrétten, samt hanvisning till
aktuell punkt i delegeringsordningen eller sérskilt delegeringsbeslut.

e vem som har fattat beslut med stod av delegering

e datum for beslut

Vid beslutets utformning ska beslutsfattaren noga dverviga vilka
personuppgifter som kan framgd av beslutet utan att strida mot EU:s
dataskyddsforordning, lag (2018:218) med kompletterande bestimmelser till
EU:s dataskyddsforordning — och offentlighets- och sekretesslagen (2009:400).

For att underlétta anmélan och atersokning ska delegeringsbeslut registreras i
drende- eller verksamhetssystem enligt de rutiner som géller for respektive
system.
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Overklagande

Delegeringsbeslut dverklagas enligt samma regler och pa samma sétt som
vanliga ndmndbeslut.

For beslut som far 6verklagas enligt forvaltningslagen (myndighetsutdvning mot
enskild med mera) eller speciallagstiftning ska skriftligt 6verklagande vanligen
ha kommit in inom tre veckor fran den dag da klaganden fick del av beslutet.

Undantag finns dock — 6verklagande av tilldelning av kontrakt enligt lagen
(2016:1145) om offentlig upphandling och andra lagar pa upphandlingsomradet
maste 1 regel goras inom 10 dagar efter tillkdnnagivande.

For beslut som far 6verklagas enligt kommunallagen (laglighetsprovning) ska
skriftligt overklagande ha inkommit inom tre veckor fran att nimndens protokoll
med anmélan om beslutet har anslagits pA kommunens anslagstavla.

Definitioner

Inom tekniska forvaltningens verksamheter finns Avdelningschefer:
e Fastighetschef

e Maltidschef

e Riddningschef

e VA-chef

e Produktionschef

Rdddningschef i beredskap ar ordinarie riddningschef eller den person som
rdddningschefen har utsett att vara det. Ett sarskilt schema for vem som for
nirvarande ar rdddningschef i beredskap beslutas av rdddningschefen. Enligt
denna delegeringsordning har rdddningschef i beredskap ritt att fatta vissa beslut
utover vad som tillkommer rdddningsledare enligt lag.
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Delegerade arendetyper

1. Allmanna a@renden

Arendegrupp Delegat Lagrum m.m. | Overklagan Anmarkning

1.1 Besluta i drenden av sa bradskande Ordférande Kommunallagen | Beror pa beslutstyp
karaktir att nimndens beslut inte kan 6 kap 39 §
invintas.

1.2 Prova utlimnande av allmén handling, | Ordférande Offentlighets- Kammarritten Formellt beslut
végran att ldmna ut allmén handling Teknisk chef och behdver endast
och handlings utlimnande med Namndsekreterare sekretesslagen fattas vid védgran
forbehall. Registrator 6kap3§ eller utlimnande

Kommunjurist med forbehall.!
. Héanvisning till
Avdelningschef lampligt lagrum ska
alltid anges.

1.3 Prova att 6verklagande skett i ritt tid | Ordforande Flera lagrum, Forvaltningsratten | Géller 6verklagande
samt avvisa klagoskrift som har Teknisk chef bland annat: enligt forvaltnings-
kommit in for sent till Néamndsekreterare N . lagen.
beslutsmyndigheten Registrator Férvaltnings-

’ lagen 45 §

1.4 Ge fullmakt a4t ombud att fora Ordférande Kommunallagen | Forvaltningsrétten | Géller inom

kommunens talan infér domstol, andra | Teknisk chef 6kap 15§ (laglighetsprovnin | respektive ndmnds i

myndigheter och réttsinstanser.

g)

reglemente
definierade ansvars-
och verksamhets-
omrade.

I'Nér en begiran om utlimnande av en handling inkommer &r det i férsta hand den som har
véarden om handlingen — till exempel registrator, arkivarie eller handlaggare — som ska prova om
handlingen ska lamnas ut. Om prévningen resulterar i att handlingen — delvis eller i sin helhet —
inte ska lamnas ut ska den som begért handlingen direkt meddelas om detta. Den som har begért
ut handlingen ska samtidigt fa ett besked om sin ratt att fa ett (formellt) skriftligt beslut och att
ett sddant beslut kravs for att 6verklagande ska kunna goras. Ett sddant beslut fattas av
myndigheten (delegerat enligt 1.2) och behdver alltsé endast fattas om den sdkande begér det.
Vid sadan begéran maste det dock fattas utan onddigt drojsmal, varfor flera personer bor ges

beslutsritt.

For handlingar som omfattas av forsvarssekretess enligt offentlighets- och sekretesslagen 15 kap
2 § finns ett sdrskilt diarium med begransad tillgang. Provning av utlimnande av sddan handling
ska i forsta hand goras av den person som bade &r behorig att ta del av handlingens innehall och

kan bedoma sakinnehéllet. Sjalva beslutet kan dock vid behov fattas av annan delegat.

69




Almhults
kommun

Delegeringsordning

2022-01-28 8(20)
Arendegrupp Delegat Lagrum m.m. | Overklagan Anmarkning
1.5 Yttrande, remissvar och Forvaltningsratten | Far vidaredelegeras
framstéllningar angdende (l)aghghetsprovmn Yitranden till
a) remisser fran polis med flera i a) Raddningschef & fullméktige fér inte
raddningstjénstfragor. Brandingen;jor delegeras.
b) bygglov och fastighetsbildning med | b) Teknisk chef
mera i anslutning till kommunens
mark
c) bygglov och fastighetsbildning med | ¢) Teknisk chef

mera som berér kommunala VA-
anldggningar.

d) drenden om anordnande av offentlig
tillstéllning och sammankomst.

e) Granneyttrande enligt plan- och
bygglagen (PBL) dir kommunen &r
granne i form av markégare

f) Granneyttrande enligt PBL dar
kommunen ar sakédgare

g) Granneyttrande enligt Miljobalken
dér kommunen ar granne i form av
markégare

h) Granneyttrande enligt Miljobalken
dér kommunen ar sakdgare

i) Yttrande till annan myndighet som
granne

j) Ansdkan/anmélan om
varmepumpar, miljofarlig verksambhet,
vattenverksamhet, dtgirder inom
vattenskyddsomraden med mera enligt
miljobalken

k) yttrande till polisen géllande
upplatelse av offentlig plats.

VA-ingenjor

d)Administrator
projekt- och
planeringsfunktionen

e) Teknisk chef

f) Teknisk chef

g) Teknisk chef

h) Teknisk chef

1) Teknisk chef

j) VA-ingenjor

k)

Administrator
projekt- och
planeringsfunktionen
VA-chef
VA-ingenjor
Réddningschef
Brandingenjor

Se dven punkt 7.12.
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Arendegrupp Delegat Lagrum m.m. | Overklagan Anmarkning
1) Yttrande till polisen om ansdkningar
om tillstand enligt ordningslagen och | 1)
lokala ordningsforeskrifter. Administratdr,
projekt och
planeringsfunktionen
m) Yttrande om transportdispens for
transport som kor genom flera m)
kommuner Gatuingenjor/utredni
ngsingenjor,
Administrator
projekt och
planeringsfunktionen
1.6 Teckna avtal avseende Forvaltningsrétten | Fler avtalstyper
. . . (laglighetsprovnin | finns delegerade
a) parkeringskop a) Teknisk chef 2) under respektive
b) insamlings- och atervinningssystem | b) Teknisk chef sakomrade, se
for avfall (med materialbolag). avsnitt 4 och 6—.
1.7 Omprovning/réttelse av Delegat som fattat Forvaltnings- Beror pa beslutstyp
delegeringsbeslut. ursprungsbeslutet lagen §§ 36-39
1.8 Rittelse av skrivfel. Ordforande Forvaltnings- Kan inte Giller i forsta hand
lagen § 36 overklagas skrivfel i protokoll
eller i av ndmnd
faststdllt dokument.
Bestimmelsen
géller endast beslut
som kan overklagas
genom
forvaltningsbesvar.
Rittelse av
delegerings-beslut
g0ors vid behov av
delegat enligt 1.8.
1.9 Overklaga beslut fran domstol eller Ordforande Flera Beror pa beslutstyp| Géller inom

annan myndighet.

respektive namnds i
reglemente
definierade ansvars-
och verksamhets-
omrade.

Yttranden avseende
ett overklagat beslut
som fattats av
nidmnden 1 dess
helhet eller
fullméktige ska
beslutas av
namnden. Punkt 1.1
i denna delegerings-
ordning dr dock
tillamplig.
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Arendegrupp Delegat Lagrum m.m. | Overklagan Anmarkning
1.10 | Gora framstillningar och utfirda Ordforande Forvaltningsrétten | Inskrénks av bland
skrivelser i nimndens namn. (laglighetsprovnin | annat
g) kommunallagen 6
kap 38 §
1.11 Organisationsfordndring inom Teknisk chef Forvaltningsrétten | Stdrre organisations-
forvaltning. (laglighetsprovnin | fordndringar inom
g) forvaltning ska
godkénnas av
respektive nimnd.
Forandringar som
beror flera
forvaltningar
beslutas av
kommunstyrelsen.
Storre och
genomgripande
forandringar av
forvaltnings-
organisationen ska
alltid godkénnas av
fullméktige.
1.12 | Utse dataskyddsombud Teknisk chef Dataskydds- Forvaltningsrétten
forordningen, (laglighetsprévnin
artikel 37 g)
1.13 Godkénna personuppgiftsbitradesavtal | Teknisk chef Dataskydds- Forvaltningsratten | Avdelningschefens
Avdelningschef forordningen, (laglighetsprovnin | delegering géller
artikel 28 g) respektive
verksamhets-omrade
1.14 | Godkénna fortroendevaldas Ordforande Forvaltningsrétten | Generella regler om
deltagande i kurser och konferenser pa (laglighetsprovnin | ersdttningar till
nimndens bekostnad, samt och g) fortroendevalda
kostnader i samband med detta. regleras i sérskilt
reglemente
1.15 Besluta om (och godkinna kostnader | Ordforande Forvaltningsritten | Utdver vad som
for) uppvaktningar med mera. (laglighetsprovnin | finns faststallt i
g) kommunens
styrdokument
1.16 Besluta om att skicka drenden pa Ordférande
remiss till ndmnder, andra
myndigheter med flera intressenter.
1.17 | Ge uppdrag och instruktioner till Presidiet
forvaltningen, i den utstrickning
reglementet medger detta.
1.18 Revidera gallringstider i tekniska Teknisk chef Arkivlag § 10 Storre fordndringar
ndmndens dokumenthanteringsplan Némndsekreterare av .
dokumenthanterings
planen ska

godkédnnas av
respektive ndmnd.
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2. Ekonomiska arenden
Arendegrupp Delegat Lagrum m.m | Overklagan Anmarkning
2.1 Utse beslutsattestanter med erséttare. | Ordforande Forvaltningsrétten Néamnden beslutar
Teknisk chef (laglighetsprovning) | om attestrétt for
ordfrande.
Ordféranden
beslutar om attestrétt
for forvaltnings-
chef.
2.2 Godkénna dverenskommelse om Teknisk chef Forvaltningsritten Giller ej VA-
reglering av skador dé erséttningen (laglighetsprévning) | drenden, se punkt
inte Overstiger ett prisbasbelopp. 2.3.
23 Godkénna dverenskommelse om Forvaltningsritten
reglering av skador i VA-drenden da (laglighetsprovning)
erséttningen inte overstiger
a) Fem prisbasbelopp a) VA-chef
b) Tio prisbasbelopp b) Teknisk chef
2.4 Pa kommunens végnar tréffa Forvaltningschef
Overenskommelse om betalning av
fordran, avskriva fordran, anta ackord,
ingd forlikning och sluta annat avtal
pa belopp upp till 2 basbelopp.
3. Personalarenden
Arendegrupp Delegat Lagrum m.m. | Overklagan Anmarkning
3.1 Inréttande av ny tjdnst inom Teknisk chef
budgetram.
3.2 Besluta om anstéllning av
a) Avdelningschef a) Teknisk chef
b) Andra anstillda b) Néarmast
overordnad chef
3.3 Fordela? arbetsuppgifter avseende AFS 2001:1, 6 §3

arbetsmiljo och brandskydd till
a) Forvaltningschef

b) Annan chef

a) Ordforande

b) Narmast
overordnad chef

2 Denna fordelning ar inte delegering i kommunalréttslig mening, men ska av administrativa skl
redovisas som delegeringsbeslut.
3Arbetsmiljoverkets foreskrifter om systematiskt arbetsmiljéarbete.
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34 a) Samrad och forhandlingar pa Teknisk chef Beslut enligt denna
ndmndens végnar vad giller 11-14| Fastighetschef punkt avser i forsta
§§ och 38 § i lagen om Maltidschef hand att for
medbestdmmande i arbetslivet. Réddningschef arbetsgivarens
VA-chef rakning triaffa
Produktionschef overenskommelser
och avtal i samband
med forhandlingar
och samrad.
3.5 Besluta om entledigande med HR-chef
alderspension.
3.6 Besluta om avslut med forméner Teknisk chef Beslut fattas i
utover lag eller avtal. samrad med HR-
chef.
3.7 Besluta om disciplinpaféljd, Teknisk chef Beslut fattas i
uppsdgning, avsked. samrad med HR-
chef.
Kommunchefen
fattar beslut som ror
teknisk chef, vid
fraga om avsked
efter dialog med
presidiet i nimnden.
3.8 Besluta om formaner vid Teknisk chef Beslut fattas i
tjénstledighet som inte &r lag- eller samrad med HR-
avtalsreglerad. chef.
Kommunchefen
fattar beslut som ror
teknisk chef
3.9 Besluta om forméner vid fritidsstudier.| Teknisk chef Riktlinjer finns.
3.10 | Utse stéllforetradande avdelningschef | Respektive
for maximalt 5 veckor. avdelningschef
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4. Upphandlings- och forsaljningsarenden
LOU = Lag om offentlig upphandling

LUF = Lag om upphandling inom forsorjningssektorerna

Arendegrupp Delegat Lagrum m.m. | Overklagan Anmarkning

4.1 Godkénna forfragningsunderlag for Presidiet Huvudsakligen i
belopp dverstigande 50 prisbasbelopp bradskande fall —
som inte beslutats i upphandlingsplan. besluten bor i normala

fall fattas av nimnden.

Godkénnande av
forfragningsunderlag
for virden upp till 50
basbelopp anses som
verkstillighet.

Forfragningsunderlag
for ramavtal som
omfattar flera nimnder
beslutas av kommun-
styrelsens arbetsutskott

4.2 Direktupphandling for vérde dver Teknisk chef Inkops- och
100 000 kr per inkpstyp och upphandlingsrutiner,
kalenderar, samt ritt att teckna avtal LOU, LUF och
for sddan. géllande styrsystem
ska foljas.

Ovre tillatna grinsen
for direktupphandling
ar 28 procent av
beslutat troskelvérde.

Direktupphandling for
véirden mindre dn

100 000 kr anses som
verkstéllighet.

43 Tilldelningsbeslut inom ramen for Teknisk chef LOU 16 kap 1 §, | Forvaltningsritten | Fristen for

budget for respektive upphandling Upphandlings- med flera overklagande
samordnare (avtalssparr) ar
Upphandlare vanligen 10 dagar frén
fattat beslut.
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44 Teckna avtal vid upphandling 6ver Teknisk chef Ink&ps- och
direktupphandlingsgrénsen upphandlingsrutiner,
LOU, LUF och
géllande styrsystem
ska foljas.

Uppdraget att
underteckna avtal
foljer normalt
beslutsratten for
delegeringsbeslut. Om
avtalet undertecknas
av annan person in
den som fattat beslutet
ska detta
dokumenteras. Se dven
avsnitt 10 i detta
dokument.

Avtal inom respektive
ndmnds i reglemente
definierade
ansvarsomrade
beslutas i forsta hand
av forvaltningschef.

Avtal som nyttjas av
flera ndimnder skrivs
tecknas via delegering
fran kommunstyrelsen
och beslutas av
kommunchef.

4.5 Teckna 6vriga leverantdrsavtal Teknisk chef Giller utéver det som
betraktas som
verkstillighet.

4.6 Utse personer som far féra nimndens | Teknisk chef
talan vid 6verprovningsérenden
géllande LOU.
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5. Beredskaps- och raddningstjanstarenden

Arendegrupp Delegat Lagrum m.m. | Overklagan Anmarkning

5.1 Genomfora tillsyn med rétt till till- Réddningschef Lénsstyrelsen Giller ej kommunens
tride samt de handlingar och upp- Tillsynsforittare egna byggnader och
lysningar som erfordras for till-synens anldggningar.
genomforande samt meddela
forelaggande och forbud i enlighet
med lag om skydd mot olyckor 5 kap
1-2 §§ samt lag om brandfarliga och
explosiva varor 21-25 §§ och dartill
horande forordningar och foreskrifter.

52 Besluta om forbud helt eller delvis Réddningschef i Foérordning om | Léansstyrelsen
mot eldning utomhus samt liknande | beredskap skydd mot
atgdrder mot brand. olyckor 2 kap 7 §

5.3 Besluta om kontroll frén brand- Réddningschef Foérordning om | Léansstyrelsen Galler ej kommunens
skyddssynpunkt i sérskilda fall. Tillsynsforittare skydd mot egna byggnader och

olyckor anldggningar.
3kap 1§ 2st

54 Utférda tillstdnd, besluta om nya eller | Raddningschef Lénsstyrelsen Giller ej kommunens
dndrade villkor for tillstand, aterkalla | Tillsynsforattare egna byggnader och
tillstdnd samt avsyna och utfarda anldggningar.
drifttillstdnd enligt lag om
brandfarliga och explosiva varor 16—

20 §§ med tillhérande férordningar
och foreskrifter.

5.5 Medge tillstand till rengoring av fasta | Rdddningschef Lag om skydd Léansstyrelsen Galler ej kommunens
forbranningsanordningar mot olyckor egna byggnader och
(egensotning). 3kap 4 §2st anldggningar.

5.6 Foreldggande och forbud (inte vite) i | Skorstens- Lag om skydd Giller e¢j kommunens
samband med brandskyddskontroll fejarmastare, mot olyckor egna byggnader och
eller verkstillande av atgird pa den enligt avtal Skap2 § anldggningar.
forsumliges bekostnad.

5.7 Ansvara initialt for de atgérder som Réddningschef i
maste vidtas pa grund av uppstadd beredskap

krissituation till dess kommunens
krisorganisation har etablerats (se
krisplan for Almhults kommun).
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6. Mark-och fastighetsarenden*
Arendegrupp Delegat Lagrum m.m. | Overklagan Anmarkning
6.1 Besluta om kop, forséljning, byte, Teknisk chef
gava, fastighetsreglering, av fastighet .
eller fastighetsdel dér virdet i varje Fastighetschef
enskilt fall 4r under 50 prisbasbelopp.
6.2 Ledningsrétt, végritt eller servitut till | Teknisk chef
forman for eller som belastar V A-chef
kommunens fastigheter.
Gatuingenjor/Utre
dningsingenjor
6.3 Utarrendera, uthyra eller pa annat sétt | Teknisk chef
upplata fastighet som tlllhor ’ Gatuingenjor/Utre
kommunen, varvid upplatelserna inte L
e e dningsingen;joér
far std i strid med
. VA-chef
internhyressystemet.
6.4 Arrendera, hyra eller péa annat sétt Teknisk chef
tillforsdkra kommunen behovet av Gatui Ut
fastigheter och lokaler, varvid d atumgenjor e
tillforsikran inte far st i strid med T nesingenor
. VA-chef
internhyressystemet.
6.5 Utse ombud for entreprenader. Teknisk chef
7. Arenden avseende gator, vigar och trafik
Arendegrupp Delegat Lagrum m.m. | Overklagan Anmarkning
7.1 Lokala trafikforeskrifter Gatuingenjor/utred | Trafikforordning | Lénsstyrelsen
ningsingenjor 10kap 3§
7.2 Tillfélliga trafikforeskrifter med Gatuingenjor Trafikforordning | Léansstyrelsen
sdrskilda trafikregler for vég eller viss | /utredningsingenjo | 10 kap 3 §
vagstracka r
73 Besluta om forbud eller inskrédnkning Trafikforordning | Léansstyrelsen
av trgﬂk rr.l'ed motordrlvng fordc?n Pd | b duktionschef 10 kap 10 §
enskilda végar utan statsbidrag inom
kommunens fastigheter.
7.4 Undantag fran foreskrift som Gatuingenjor/utred | Trafikforordning | Lénsstyrelsen
meddelats med stod av ningsingenjor 13kap 3§
trafikférordningen
7.5 Ovriga fragor av tillfillig natur som | Gatuingenjor/utred Beroende pa drende
avses 1 lag om ndmnder for vissa ningsingen;jor
trafikfragor.

4 VA-chefens och gatuingenjor/utredningsingenjoreras beslutsratt giller allmén platsmark.
Fastighetschefens beslutsritt giller lokaler eller fastigheter avsedda for lokaler.
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7.6 Flyttning av fordon enligt lagen om Gatuingenjor/utred Far inte 6verklagas
flyttning av fordon i vissa fall. ningsingenjor,
Administrator
projekt och
planeringsfunktion
en
7.7 Meddela foreskrifter for vagarbete Gatuingenjor/utred | Trafikforordning | Lénsstyrelsen
och liknande arbete. ningsingenjor 10 kap 14 §
7.8 Granska trafikanordningsplaner enligt | Gatuingen;jor/utred Forvaltningsrétten
av kommunfullméktige faststélld ningsingenjor (laglighetsprévning)
”Handbok Arbete pa vig”
7.9 Forordna parkeringsvakter att skota Lag om Forvaltningsritten
parkeringsovervakning pa offentlig Gatuingenjor/utred kommgnal (laglighetsprévning)
yta och gatuutrymme . parkerings-
ningsingen;jor ' .
overvakning
mm. § 6
7.10 Beslut om parkeringstillstand for Trafikforordning | Léansstyrelsen
rorelse-hindrade Teknisk chef 13 kap 8 §
7.11 Tillstdnd att disponera vigar med Gatuingenjor/utred Lansstyrelsen &r
mera for motortivling ningsingen;jor tillstandsmyndighet
for sjdlva tavlingen.
7.12 Besluta om upplatelse av offentlig Enligt faststélld taxa
plats for tillfélliga och permanenta Teknisk chef
matvagnar i Almhults titort.
7.13 Besluta om tillstand for gravning i Gatuingenjor/utred Enligt prislista
allmén mark ningsingenjor
7.14 Besluta om bidrag till enskild Enligt faststéllda
véaghallning (underhéllsbidrag). Driftchef vid normer.
produktionsavdelni
ngen
7.15 Besluta om transportdispens for Administrator Trafikforordning | Léansstyrelsen
transport som endast forekommer projekt och en 13 kap. 3 §.
inom kommunen planeringsfunktion
en
7.16 Faststélla timpriser for interna arbeten | Produktionschefen
som produktionsavdelningen utfor
8. Renhallning
Arendegrupp Delegat Lagrum Overklagan Anmarkning
m.m.
8.1 Besluta om avslag for ansokan om Teknisk chef Miljobalken 15 | Tekniska ndmnden i
delning av fyrfacksabonnemang. kap. 38-39, 41 Almhult
§§.
Avfallsforordni

ngen 74-75 §§
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8.2 Besluta om avslag for ans6kan om Teknisk chef Miljobalken 15 | Tekniska ndimnden i
uppehall i sophimtning. kap. 38-39, 41 Almhult
Avfallsforordnin
gen 74-75 §§
8.3 Besluta om avslag for ans6kan om Teknisk chef Miljobalken 15 | Tekniska ndmnden i
utstrackt hamtningsintervall. kap. 38-39, 41 Almhult
Avfallsférordnin
gen 74-75 §§
9. Vatten och avilopp
Arendegrupp Delegat Lagrum m.m. | Overklagan Anmarkning
9.1 Ingé avtal om VA-anslutning utanfér | VA-chef Lagen om Forvaltningsbesva
verksamhetsomrade eller utifran lagen allménna r for beslut enligt
om allménna vattentjanster vattentjénster lag och
(2006:412) (2006:412) laglighetsprovning
5,22,38 §§ for beslut utanfor
ramen for lagen.
9.2 Ingé avtal med annan én VA-ingenjor Lagen om Forvaltningsbesva
fastighetsdgaren om betalningsansvar allménna r for beslut enligt
for tjénster inom vatten- och avlopp vattentjanster lag och
(2006:412) 5 § laglighetsprovning
for beslut utanfor
ramen for lagen.
10. Ovriga arenden
Arendegrupp Delegat Lagrum m.m. | Overklagan Anmarkning
10.1 Utarrendera jakt. Teknisk chef Taxa, rutin och policy
(skogspolicy) finns.
10.2 Fordela arbetsuppgifter’ avseende
elsdkerhet (eldriftansvarig) till
a) Avdelningschef a) Teknisk chef
b) Annan anstilld b) Nérmast

overordnad chef

forvaltningen i frdgor om
skogsforvaltning.

10.3 Utse forestandare for Teknisk chef Lag om
biogasanldggning, och eventuell brandfarliga eller
stallforetradare for forestandaren. explosiva varor,

98§

10.4 Fullmakt att foretrada tekniska Skogsansvarig

5> Denna fordelning ar inte delegering i kommunalréttslig mening, men ska av administrativa skl
redovisas som delegeringsbeslut.
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11. Delegerade uppgifter utover beslutsratt, undertecknande och kontrasignering av
handlingar med mera (ej delegering enligt kommunallagen)

Rétten att underteckna handlingar enligt nedanstaende forteckning jamstills med rétten att teckna
kommunens firma pé respektive handlingstyper.°

Uppdrag/uppgift Utforare/undertecknare | Handlingar Anmarkning
kontrasigneras
(vid behov) av

11.1 Underteckna avtal gillande Anders Nyberg, teknisk chef Uppdraget att

upphandling enligt antagen
inkdps- och upphandlingspolicy

Henrik Jonsson,
upphandlingschef

Heike Philipsson, upphandlare

Veronica Bertilsson,
upphandlare

underteckna avtal foljer
normalt beslutsrétten for
delegeringsbeslut. Om
avtalet av nagot skal
undertecknas av annan
person dn den som fattat
beslutet ska detta
dokumenteras.

Avtal inom respektive
nimnds i reglemente
definierade ansvars- och
verksamhetsomrade
skrivs i forsta hand
under av
forvaltningschef.

Upphandlings-
samordnare och
upphandlare skriver
huvudsakligen under
avtal som nyttjas av
flera ndmnder.

11.2 Underteckna delegeringsbeslut | Respektive delegat enligt
och andra handlingar i drenden | delegeringsordning i avsnitt 1-4
dér beslutsrétten delegerats till
enskild delegat
11.3 Underteckna avtal, Utifran respektive Dokumenteras och

ansokningshandlingar,
fullmakter och andra handlingar
inom ramen for ren
verkstéllighet

tjénstebeskrivning

hanteras i enlighet med
géllande
dokumenthanteringsplan

¢ Ibland efterfragas i samband med att avtal, ans6kningar och enklare fullmakter ska
undertecknas bevis pa vem som tecknar kommunens firma. Om detta kan foljande ségas.

Firmatecknare ar en civilrittslig term. Den anvinds betrdffande personer som utsetts av styrelsen
for till exempel ett aktiebolag eller en ekonomisk forening att foretrdda bolaget eller féreningen
och teckna dess firma. Firmatecknare regleras i aktiebolagslagen (2005:551) respektive lagen
(1987:667) om ekonomiska foreningar. Begreppet firmatecknare finns inte i kommunallagen.
Vem som foretrader en kommun i till exempel avtalsrittsliga ssmmanhang avgors i stillet av
kommunallagens regler om beslutanderittens fordelning.
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11.4 Underteckna handlingar som inte| Elizabeth Peltola, ordférande Anders Nyberg, teknisk | Till exempel avtal eller

ryms i upp-raknlngen..ova}n for eller, vid fGrfall f6r honom: chef yttranden

tekniska namndens rakning. ller, vid forfall for
Helen Bengtsson, ZOZO’n‘;Z orjattjo

vice ordforande

Lars Nilsson,

raddningschef
11.5 Ta emot och kvittera Elizabeth Peltola, ordférande Tva i forening
V?rdef“orsan'c'lels.er for tekniska Anders Nyberg, teknisk chef
nimndens rikning
Christoffer Mowide,
namndsekreterare
Anette Andersson, administrator
Catarina Hakansson,
handléggare
11.6 Ta emot delgivning pé tekniska | Elizabeth Peltola, ordférande Var och en for sig

némndens végnar. Anders Nyberg, teknisk chef

11.7 Infrastrukturforvaltare for Anders Nyberg, teknisk chef
kommunens sidospér och Ted Marthell, driftchef
sparverksamhet. . .

produktionsavdelning
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Kommunledningsférvaltningen Tekniska ndmnden
Christoffer Mowide
christoffer.mowide@almhult.se

Tjansteskrivelse om sammantradesplan 2024
Arendenummer TN 2023/160

Sammanfattning av arendet

Tekniska ndamnden ska varje ar bestdmma sina sammantradestider (Tekniska
namndens reglemente § 18). | reglementet anges att sammantradesschemat
ska ordnas for att underlatta en effektiv arendegang, budget- och
redovisningsprocess samt intern kontroll. Antalet sammantraden anges i
tekniska namndens reglementet normalt vara sex till atta per ar.

Tekniska forvaltningen har tagit fram ett utkast till ssammantradesplan 2024. |
utkastet har tekniska forvaltningen tagit fram tva forslag till fasta dagar for
namndens sammantrade: Mandagar eller torsdagar.

Beslutsniva
Tekniska namnden

Beslutsunderlag
e Tekniska forvaltningens tjansteskrivelse daterad 2023-10-26

Arendeberedning

Det finns flera parametrar att ta hansyn till vid upprattandet av en val planerad
sammantradesplan. Hansyn behover tas till inlamningstider for ekonomiska
arende, eventuella inlamningstider till 6vre instans, andra myndigheter med
mera.

| tekniska namndens fall ar det flera ledamoter som ocksa ar fortroendevalda i
flera beslutsinstanser i Region Kronoberg och som darmed ocksa behover tas
hadnsyn till. Det alternativ som har minst antal krockar ar att forlagga
sammantradesdagen till mandag formiddag.

Kommunledningsforvaltningens forslag till beslut
— Anta sammantradesplanen daterad 2023-10-26.

Christoffer Mowide

Nédmndsekreterare
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Januari 2024 INFO Februari 2024 INFO Mars 2024 INFO April 2024 INFO Maj 2024 INFO Juni 2024 INFO Juli 2024 INFO Augusti 2024 INFO September 2024 INFO Oktober 2024 INFO November 2024 INFO December 2024 INFO

M 1 Nyarsdagen 1 T1 F1 1b M 1 Annandag pask 14 0 1 Forsta maj L1 M1 27 T1 S1 T1 F1 S 1

T2 F 2 [Forvaltningsberedning TN L2 T 2 [Utskick TN/TNP [ T2 52 T2 F2 M 2 JUtskick TN/TNP [36 02 L 2_Alla helgons dag 2 [ T\ 49 |

03 L3 S 3 03 F3 2b M 3|UtskickTN/TNP |23 03 L3 T3 T3 S 3 T3

T 4 |Arendestopp TN S 4 M 4 10 T4 L4 T4 T4 S 4 0 4 F 4 3b M 4 |Utskick TN/TNP |45 0 4

F 5 Trettondagsafton M5 [Utskick TN/TNP [ 6 T5 F5 s5 05 F5 M5 32 T5 L5 T5 TS5

L 6 Trettondedag jul T6 06 L6 M 6 19 T 6 Sveriges nationaldag L6 T6 F 6 S 6 06 F 6

S 7 07 T7 S 7 T7 F7 S7 07 L7 M7 TNP 41 T7 L7

M 8 [Férvaltningsberedning T 2 T8 F8 M8 TNP 15 08 L8 M 8 28 T8 S8 T8 F8 S8

T 9 |Utskick TN/TNP [ F9 50 | L9 T9 T 9 Kristi himmelsfardsdag s 9 T9 F 9 o [T 37 09 L9 M9 [Utskick TN/TNP [50

010 L10 S 10 010 F 10 M10 TN |24 010 L10 T10 T10 S 10 T10

T11 S11 M11 11 T11 L11 T11 T11 S11 011 F11 M11 TN |46 011

F12 M12 TNP 7 T12 F12 S 12 012 F12 M12 33 T12 L12 T12 T12

L13 T13 013 L13 M13 20 T13 L13 T13 F13 S13 013 F13

S 14 014 T14 S14 T14 F 14 S 14 014 L14 M14|UtskickTN/TNP |42 T14 L14

M 15 p 3 |utskid T 15 4a [F15 M 15 JUtskick TN/TNP [16 0 15 [Arendestopp TN | L15 6d | M15 29 T15 S15 T15 F15 S15

T16 F 16 L16 T16 T16 516 T16 F 16 M 16 [Utskick TN/TNP [38 0 16 JArendestopp TN [ L 16 M16 N [51

017 L17 S17 017 F17 |Fi5rvaltningsberedningTN m17 25 017 L17 T17 T17 S17 T17

T18 S18 M18 12 T18 L 18 Pingstafton T18 T18 518 018 F18 |Ft5rvaltnin M18 47 018

F19 M19|Utsk|'ckTN/TNP | 8 T19 F19 S 19 Pingstdagen 019 F19 M19 34 T19 L19 T19 T19

L 20 T20 020 L 20 M 20 JUtskick TN/TNP. [21 T20 L 20 T20 F 20 520 0 20 JArendestopp TN [ F 20

S21 021 T21 S 21 T21 F 21 Midsommarafton S21 021 L21 M21 TN |43 Utskid T 21 L21

M22 TN | 4 T22 F22 M22 TN |17 022 L 22 Midsommardagen M22 30 T22 S22 T22 F22 |Ft5rvaltningsberedning TN 522 4d
T23 F 23 L23 T23 T23 523 T23 F23 Mm23] N [39 023 L23 M23 52

024 L24 S 24 024 F24 M24 26 024 L24 T24 T24 S 24 T 24 Julafton

T25 S 25 M 25 [Arendestopp TN [13 T25 L 25 T25 T25 S25 0 25 [Arendestopp TN | F 25 M 25 [Utskick TN/TNP. [48 025 Juldagen

F 26 M26 TN | 9 T26 F 26 S 26 026 F 26 M26 35 T26 L26 T26 T 26 Annandag jul

L27 T27 0 27 [Férvaltningsberedning TN 27 M27 22 T27 L27 T27 F 27 [Forvaltningsberedning TN S27 027 F27

$28 028 T28 S28 T28 F28 S28 028 |}irendestopp ™ | L28 M28 TNP 44 T28 L28

M29 5 T29 F 29 Langfredagen M29 18 029 L29 M29 31 T29 529 T29 F29 S$29

T30 v k L 30 Paskafton T30 T30 S 30 T30 F 30 |F6rvaltning5beredning N M 30 |Utsk1'ck TN/TNP |40 030 L 30 M 30 1

031 |}irendestopp N | ec on r' Se S 31 Paskdagen F 31 031 L 31 T31 Veckonr.se T 31 Nyarsafton 6i |

Forvaltningsberedning TN
Arendestopp TN

Samma dokument har samma "numrering”! Berdr namnd Berdr KSAU/ KS Beror KF Beror bolag Berdr tjansteman Berdr politiker
1aa  Namndsuppg till Arsredovisning 2023 Sarskilt avsnitt i arsredovsningen som skrivs av FC ( "avsnittet "Ndmnds- och bolagsredovisningar") 15 feb
1a Arsrapport 2023 namnd/Bolag _ 23 feb
1b Arsrapport 2023 namnd/Bolag Senast expedierat beslut till KS fran ndmnd/bolag 1 mars 1 mars
1c Arsredovisning 2023 Muntlig info KSAU 27/2. Handling till KSAU 26/3. Beslut i KS senast 15/4 enl KL. 27 feb/26 mars/KS 9 apr 29 apr
1c Arsredovisning 2023 Kommungvergripande samverkan, KOS 15 apr
1d Finansiell rapport december 2023 27 feb/KS 12 mars 25 mars
2a Ekonom. uppfdljning 2403 Namnd Senast skicka till KLAR i Stratsys 26 apr
2b Ekonom. uppfdljning 2403 Namnd Senast expedierat beslut till KS fran ndmnd/bolag (undantag KS och KF - samma som kommunéverg.) 3 maj
2c Ekonomisk uppféljning 2403 Overgrip Léggs pa bordet KSAU! 23 apr/14 maj 27 maj
2c Ekonomisk uppfdljning 2403 Overgrip Kommunévergripande samverkan, KOS 20 maj
2d Finansiell rapport 2403 23 apr/14 maj 27 maj
3a Delarsrapport 2408 Namnd Senast skicka till KLAR i Stratsys 27 sep
3b Delarsrapport 2408 Namnd Senast expedierat beslut till KS fran namnd/bolag (undantag KS och KF - samma som kommunéverg. ) 4 okt 30 sep
3c Delarsrapport 2408 Overgrip Léggs pa bordet KSAU 1 okt/15 okt 28 okt
3c Delarsrapport 2408 Overgrip Kommunévergripande samverkan, KOS 21 okt
3d Finansiell rapport 2408 1 okt/15 okt 28 okt
4a IK 2023 Aterrapportering Ndmnd/bolag  Senast expedierat beslut till KS fran namnder och bolag - & underlag till Overgrip aterrapp och AR 2023 (exkl KS samma som Overgr) 15 februari 15 feb
4b Intern Kontroll 2023 Aterapportering Over Aterrapportering koncern.dvergrip rapport och underlag till Arsredovisning 2023 28 feb/ 14 mars
4c Intern Kontrollplan 2023 Overgr Workshop KSAU kommundvergripande Intern kontrollplan 2025 KSAU 20 juni
4c Intern Kontrollplan 2025 Overgr Beslut KS om kommunévergripande Intern kontrollplan 2025 - ingé i ndmndernas intern kontrollplaner. KS 15 aug
4c Intern Kontrollplan 2025 Overgr Kommunévergripande samverkan, KOS 18 sep
4d Intern Kontrollplan 2025 Namnd/bolag Namnder/styrelse/bolag, senast beslut om intern kontrollplan 2025 22 december 2024
4e Intern Kontroll 2024 Namnd/bolag Aterraf Senast expedierat beslut till KS fran namnder och bolag - & underlag till Overgrip aterrapp och AR 2024 (exkl KS samma som Overgr) 15 februari 2025
4f Intern Kontroll 2024 Aterapportering Over Aterrapportering koncern.dvergrip rapport och underlag till Arsredovisning 2024 KSAU27 feb 2024, KS?
5a Budget 2024 Namndernas Internbudget inlast i ek systemet 31 dec
5b Budget 2023 amnd 2023 i ionsarends 28 feb/14 mars 27 feb

5b Justering investeri 2024 El nas expedierade beslut om forslag till justering av investeringsbudget géllande flerariga strategiska investeringsprojekt (beslut VP) 9 feb
5¢c Justering investeringsbudget 2024 Beslut om justering investeringsbudget 2023 géllande strategiska investeringsbeslut 27 feb/12 mars 25 mars
6a Budget 2025 Kick off - omvarldsbevakning 15 feb 15 feb 15 feb
6b Budget 2025 Budgetanvisning fran politiska styret till FC/VD bolag infér Budgetdialog 1, utskick. Inkl SKR skatteprognos feb 15 mars 15 mars |
6C Budget 2025 Dialog 1 - FC, namndernas presidie, controller..... Inkl SKR:s skatteunderlagsprognos apr. 2 maj 2 maj 2 maj
6d Budget 2025 Namnds budgetforslag till budgetdialog 2 senast expedierat beslut till KS 15 juni |
6e Budget 2025 Budgetforutsattningar- med Samhallsbyggnadsplan etc infor Budgetdialog 2, utskick till alla deltagare 5 juli 5 juli 5 juli
6f Budget 2025 Dialog 2 - FC, namndernas presidie, controller... 27 aug 27 aug 27 aug
6g Budget 2025 Styrandes budgetférslag inkl beslut om Skattsats (KSAU pa bordet) 22 okt/30 okt 25 nov |
6g Budget 2025 KommunOvergripandeSamverkan, KOS. Kallelse till méte gérs av personalavdelningen. 11 nov.
6h Budget 2025 KF beslut om skattesats senast 30 nov, uppg till SKV senast inskickad. 30 nov (ekonomichef)
6i Budget 2025 Verksamhetsplan med internbudget 2024 namnder/bolag - Handlingsprogram senast beslutad 31 december Beslut bolagstdmmor
6] Budget 2025 El nas Verl planer 2024 - arende om eventuell justering av namnds investeringsbudget (strategiska)

— [ majraguni
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Tekniska forvaltningen Tekniska namnden
Christoffer Mowide
christoffer.mowide@almhult.se

Tjansteskrivelse om Uppfoljning av intern kontroll

2023
Arendenummer TN 2021/100

Sammanfattning av arendet

Tekniska ndmnden ska senast 1 december varje ar anta en intern kontrollplan for
kommande éar. I linje med den antagna intern kontrollplanen 2023 ska flera
granskningar vara genomforda innan drets slut. Tekniska forvaltningen har {6ljt
upp granskningarna och redovisar de i bilagd rapport.

Tekniska forvaltningen foreslér flera atgérder:

e Uppdra till tekniska forvaltningen att f61ja upp handlingsprogrammet
inom sex manader.

Beslutsniva
Tekniska namnden

Beslutsunderlag
e Tekniska forvaltningens tjansteskrivelse daterad 2023-10-19

e Uppfdljning av intern kontrollplan for ar 2022, daterad 2023-10-19

Tekniska forvaltningens forslag till beslut
1. Godkéanner redovisningen av intern kontroll for ar 2023.

2. Uppdra till tekniska forvaltningen att folja upp handlingsprogrammet inom
sex ménader.

Christoffer Mowide

Ndmndsekreterare

Beslutet skickas till

For kinnedom
Kommunstyrelsen

For atgard
Teknisk chef
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Tekniska forvaltningen
Christoffer Mowide
+4647655118
christoffer.mowide@almhult.se

Rapport/utredning

Uppfoljning av intern kontroll 2023

Arendenummer TN 2022/187
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Tekniska namndens plan for intern Kontroll 2023 ...........uviiiiiiiiee et e e e s bra e e e e
Uppfdljning av tekniska namndens Plan for intern kontroll 2022 ...........ovviviiiieeiiiiieee e
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Inledning

Tekniska ndimnden beslutade om plan for intern kontroll enligt beslut 2021-12-14, § 130.
Néamndens plan for intern kontroll ska utifrdn kommunens dvergripande verksamhetsplan for
intern kontroll! f6ljas upp och beslutas av nimnd senast innevarande ar. Eventuella
forbattringsatgarder som kommer fram genom intern kontroll ska tidséttas och foljas upp av
ndmnden. Resultatet som framkommer 1 uppfoljning av plan for intern kontroll 2022 ska tas
hénsyn till i nistkommande riskanalys som ligger till grund for nésta ars plan for intern kontroll

2023.

1 KS 2017/135, Overgripande verksamhetsplan for intern kontroll
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Tekniska namndens plan for intern kontroll 2023

Riskanalys Plan fér intern kontroll
Riskv Kontrollmoment/Atgard
Riskkategori Risk Sannolikhet | Konsekvens | arde | Atgard Kontrollmoment/Atgard metod Klart | Ansvarig
Ekonomiska risker Avsaknad av 3 Mojlig 3 Kdnnbar |9 Granskning | Har det genomforts nagon | Dokumentgranskning jun-22
systematiskt systematisk
kvalitetsmatning kvalitetsmatning?
Namndsekreterare
Verksamhetsrisker Handlingsprogram | 4 Sannolik 3 Kannbar |12 Granskning | Har nagon uppféljning av Intervju med raddningschefen |jun-23
met for lagen om handlingsprogrammet
skydd mot olyckor genomforts av
foljs inte upp. raddningstjansten?
Namndsekreterare
Ekonomiska risker Uppféljning av 3 Mojlig 3 Kannbar |9 Granskning | FOlj upp tre hyresavtal Stickprovskontroll Juni
hyresavtal (tex ar under perioden januari
avtal uppsagda 2021-december 2021.
eller har det blivet
ett forsta
handskontrakt till
en brukare) Fastighetschefen
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Uppfoljning av tekniska namndens Plan for intern kontroll 2022
Uppfélining av intern kontroll

Plan fér intern kontroll

Kontrollmoment/Atgiard | Kontrollmoment/Atgird metod Klart Ansvarig Resultat Forbattringsatgard klart ansvarig
Har det genomforts Dokumentgranskning jun-22 Inom kommunens
nagon systematisk sarskilda boenden
kvalitetsmatning? mats kvaliteten
arligen genom Ingen atgard foreslas
socialstyrelsens arliga | eftersom arbetet med
frageformular. Inom | systematiskt
skolan och kvalitetsarbete foljs
hemtjansten upp som en del av
forekommer inte revisorernas
nagra systematiska granskning om
Namndsekreterare | kvalitetsmatningar. maltidsverksamheten.
Har nagon uppféljning av | Intervju med raddningschefen jun-23 Uppdra till
handlingsprogrammet raddningschefen att
genomforts av Namnden har inte folja upp
raddningstjansten? foljt upp handlingsprogrammet
Namndsekreterare handlingsprogrammet | inom sex manader.
FOlj upp tre hyresavtal Stickprovskontroll Juni
under perioden januari De tre avtal som
2021-december 2021. féljdes upp nyttjas
samtliga av
Fastighetschefen socialférvaltningen. -
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Tekniska forvaltningen
Christoffer Mowide

0476-551 18
Christoffer.mowide@almhult.se

Verksamhetsplan

Intern kontrollplan 2023 for tek-
niska namnden
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Tekniska ndmndens riskanalys 2023 ...........ccocoviiriiieniieece e
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Tekniska ndmndens plan for intern kontroll 2023 ..........ccceeeeviieiiieecieeee.
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1. Inledning

Intern kontrollplan 2023 for tekniska nimnden bygger pa en genomford riskanalys

pa forvaltningen. Arbetet utgar frin kommunens 6vergripande verksamhetsplan for
intern kontroll!.

2. Riskanalys

Inom intern kontroll anvinds f6ljande bedomningsskala for att virdera potentiella
risker:

Sannolikhet Konsekvens

4 | Sannolik Allvarlig
3 | Mdilig Kannbar
2 | Mindre sannolik Lindrig

"q'j 1 | Csannolik Farsumbar

-

=

©

c

o

1))

[}

1 2 3 4
Konsekvens

1-3 (gront) - risken bedoms inte vara sannolik och/eller bedoms ej ha nagra storre
konsekvenser om den intriffar

4-8 (gult) - risken bedoms ha viss mojlighet att intrdffa och/eller kan fa lindriga eller
kinnbara konsekvenser om den gor det

9-16 (rott) - risken bedoms ha relativt hog sannolikhet att intrdffa och kan fa kann-
bara eller allvarliga konsekvenser om den gor det.

' KS 2017/135, Overgripande verksamhetsplan for intern kontroll
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3. Tekniska namndens riskanalys 2023

Riskanalys

Riskkategori Risk Sannolikhet Konsekvens Riskvirde |Atgard

Ekonomiska risker Avsaknad av systematiskt | 3 Mojlig 3 Kannbar 9 Granskning
kvalitetsmatning

Verksamhetsrisker Handlingsprogrammet 4 Sannolik 3 Kannbar 12 Granskning
for lagen om skydd mot
olyckor foljs inte upp.

Ekonomiska risker 3 Mojlig 3 Kannbar 9 Granskning

Uppfoljning av hyresavtal
(tex ar avtal uppsagda el-
ler har det blivet ett
forsta handskontrakt till
en brukare)
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Verksamhetsplan

2022-11-15

5(5)

4. Tekniska namndens plan for intern kontroll 2023

Plan fér intern
Riskanalys kontroll
Risk- Kontrollmo- Kontrollmoment/At-
Riskkategori | Risk Sannolikhet | Konsekvens |varde | Atgérd ment/Atgard gard metod Klart | Ansvarig
Verksam- Avsaknad av sys- | 3 Mojlig 3 Kannbar |9 Granskning | Har det genom- | Dokumentgransk- jun-22
hetsrisker | tematiskt kvali- forts nagon sys- | ning
tetsmatning tematisk kvali-
inom Maltidsav- tetsmatning
delningen inom Maltidsav-
delningen? Ndamndsekreterare
Verksam- Handlingspro- 4 Sannolik |3 Kannbar |12 Granskning | Har nagon upp- | Intervju med radd- |jun-23
hetsrisker | grammet for la- foljning av hand- | ningschefen
gen om skydd lingsprogrammet
mot olyckor foljs genomforts av
inte upp. raddningstjans-
ten? Nimndsekreterare
E.konomiska Uppféljning av 3 Mojlig 3 Kannbar |9 Granskning | Folj upp tre hy- | Stickprovskontroll Juni
risker hyresavtal (tex &r resz.avtal u.nder .
avtal uppsagda perioden januari
eller har det bli- 2021-december
vet ett forsta 2021.
handskontrakt
till en brukare) Fastighetschefen
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