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Krisledningsnamndens arbetsuppgifter och
ansvarsomraden

Allmant om namndens uppgifter

1§

Enligt 2 kap. 2 § Lagen (2006:554) om kommuner och regioners atgérder vid
extraordindra héndelser i fredstid och under hojd beredskap (LEH) ska det i

varje kommun och region finnas en krisledningsndmnd for att fullgéra uppgifter
under extraordindra hindelser i fredstid.

I de allra flesta fall hanteras kriser av den ordinarie kommunala organisationen
men i vissa fall kan dock en centralisering av beslutanderitten vara nddvandig
for att mojliggora ett snabbt, effektivt och enkelt beslutsfattande.

Lagstiftningen ger krisledningsndmnden mdjlighet att dverta hela eller delar av
verksamhetsomraden fran andra ndmnder 1 kommunen i den utstrdckning som &r
nddvindig med hénsyn till den extraordinéra héndelsens art och omfattning.

Krisledningsnimnden kan bara 6verta den beslutsbefogenhet som de andra
ndamnderna har

Om det dr mojligt bor namnden samrada med berérd nimnd innan beslut fattas.
Ar den extraordinira hiandelsen av sadan art att det inte finns tid for samrad,
skall den ndmnd som frantas verksamhetsomraden eller delar dérav skyndsamt
informeras om detta.

Krisledningsnimnden ansvarar for i detta reglemente angivna uppgifter jimte
sadana uppgifter som inte lagts pd annan ndmnd (sérskilda uppgifter). Harutdver
ansvarar styrelsen for de uppgifter som framgar av kommunallagen (2017:725)
och annan lagstiftning.

Ikrafttradande
238

Krisledningsnimnden kan trdda i funktion vid extraordindra héndelser.

Med extraordinér hdandelse avses, enligt 1 kap 4 § LEH, en sddan hidndelse som
avviker fran det normala, innebér en allvarlig storning eller 6verhdngande risk
for en allvarlig storning i viktiga samhéllsfunktioner och kriaver skyndsamma
insatser av en kommun.

Krisledningsndmndens ordforande, enligt 2 kap. 3 § LEH, avgor om det
foreligger en sddan extraordindr hdndelse som ska medfora att ordféranden ska
besluta att ndmnden ska trdda i funktion for att fullgéra sina uppgifter.

Om varken ordforanden eller annan i presidiet kan gora de bedomningar och
fatta de beslut som krévs for att krisledningsndmnden ska trdda i funktion, ska
den ledamot som har tjanstgjort ldngst inom ndmnden fullgéra ordférandens
uppgifter enligt 2 kap. 3 § LEH. Om flera ledamoter har samma tjanstgoringstid
inom ndmnden, ska den éldsta av dem fullgora dessa uppgifter.
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Krisledningsnamndens oévergripande uppgifter

38

Namnden ska:

1.

fullgdra den ledningsfunktion som foreskrivs enligt 2 kap. 2 § Lagen
(2006:554) om kommuner och regioners atgarder vid extraordindra hdandelser
i fredstid och under hojd beredskap. Lagen bemyndigar nimnden att ta 6ver
ansvar for och beslutanderitt inom hela eller delar av andra nimnders
verksamhetsomriden. Overtagandet ska begriinsas till vad som #r nddvindig
med hénsyn till den extraordinédra hindelsens art och omfattning.

inom kommunens geografiska omrade vid extraordinéra handelser i fredstid
a. verka for att

1. olika aktorer i kommunen samverkar och uppnar samordning
i planerings- och forberedelsearbetet,

ii. de krishanteringsdtgarder som vidtas av olika aktorer under en
sadan hindelse samordnas, och

iil. informationen till allminheten under sddana forhallanden
samordnas

b. ansvara for att
1. rapportering enligt 2 kap 9 § LEH genomfors.

vid behov anvisa medel for finansiering av de utgifter som beddoms
erforderliga for att nimnden skall kunna I6sa sina uppgifter under en
extraordindr hindelse. Under en sddan hindelse far nimnden 1dmna
begrinsat ekonomiskt stdd till en enskild som drabbats av hidndelsen.

. vid begéran om bistidnd fatta beslut om att 1amna hjélp till andra kommuner

och regioner som drabbats av en extraordinér hdndelse i fredstid. 4 kap 1 §
LEH.

vid behov begéra bistdnd fran andra kommuner och regioner. 4 kap 1 § LEH.

nér forhallandena medger det besluta att de uppgifter som ndmnden dvertagit
frdn andra ndmnder skall aterga till ordinarie nimnd. Detta giller &ven om
den extraordindra hindelsen alltjimt pagar.
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Ekonomi och medelsfoérvaltning

43§

Néamnden ska:

1. redovisas samtliga utgifter till f6ljd av en extraordindr héndelse separat.

2. snarast efter den extraordinidra hiandelsens slut avge redovisning till
kommunfullmiktige som beslutar om kostnadernas fordelning.

Organisation inom verksamhetsomradet

58

Kommunstyrelsen och nimnderna tillhandahéller krisledningsndmnden den
personal som behovs i forhallande till de extraordinéra hindelser som foranlett

att nimnden har trétt 1 funktion och de beslut om &vertagande om verksamhet
som nimnden dérefter fattar.

Personalansvar
63§

Némnden dr anstidllningsmyndighet for personal inom de ndmnders férvaltningar
som man Overtagit ansvar for helt eller delvis. Nimnden har hand om
personalfragor inklusive arbetsmiljofragor inom sitt verksamhetsomrdde med
undantag av de frdgor som anges 1 9 § kommunstyrelsens reglemente under
rubriken “Personalpolitiken”.

Kungorelser och tillkannagivanden av foreskrifter med mera
78

Némnden ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna ansvarsomradet
kungors enligt gédllande bestimmelser.

Delgivningsmottagare

8§

Delgivning med nimnden sker med ordféranden, kommunchefen eller annan
anstilld som ndmnden beslutar.
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Undertecknande av handlingar

98§

Skrivelser, avtal och andra handlingar frdn nimnden ska pd ndmndens vignar
undertecknas av ordféranden. Vid forfall f6r ordféranden intrader vice
ordforande och vid forfall for denne den ledamot som styrelsen utser med
kontrasignering av sekreteraren.

Néamnden far &ven uppdra at fortroendevald eller tjansteman att enligt av
ndmnden 1dmnade direktiv underteckna handlingar pa ndmndens végnar.

Beslut som fattas med stod av delegation samt skrivelser, avtal och andra
handlingar som upprittas med anledning dirav undertecknas av den som fattat
beslutet och, 1 forekommande fall, kontrasigneras av den som utses dartill.

Behandling av personuppgifter
10 §

Néamnden &r personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter som
sker 1 dess verksamhet. Namnden &r ocksa personuppgiftsansvarig for de typer
av behandlingar som &r gemensamma for hela kommunen, enligt vad som
angivits 1 kommunens registerforteckning enligt artikel 30 1
dataskyddsforordningen.

Néamndens dataskyddsombud utgors av kommunstyrelsens utsedda
dataskyddsombud.

Uppfoljning, aterredovisning och rapportering till fullmaktige
11§

Krisledningsndmnden ska redovisa de beslut nimnden fattar till
kommunfullmaktige vid det sammantrade som intraffar nirmast efter att beslutet
fattades. Detta giller dven i de fall dd kommunfullméktiges sammantrade dger
rum samma dag som beslutet fattats.

Néamnden ska ocksa fullgéra rapporteringsskyldighet som alagts dem enligt
speciallag.

Verksamhetens upphorande
12§
Krisledningsndmndens verksamhet ska enligt 2 kap. 7 § LEH upphora nér den

inte ldngre behovs 1 forhdllande till de extraordinédra hindelser som foranledde
att den tradde i1 funktion.

Enligt samma lagrum fattas detta beslut av endera kommunstyrelsen eller
kommunfullméktige
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Namndens arbetsformer

Mandattid
13§

Niamndens mandattid raknas fran och med det sammantrade da valet forrattas till
det sammantride da val av ndmnd forréttas nista gang.

Sammansattning
14 §

Kommunstyrelsens arbetsutskott utgor krisledningsnimnden.
Krisledningsndmnden bestar av fem ledaméter och fem erséttare som utses for
varje mandatperiod av kommunfullméktige det &r da val till kommunfullméktige
har hallits.

Ledamdéter och erséttare dr samma personer som ér ledaméter respektive
erséttare i kommunstyrelsens arbetsutskott.

Presidium
15§

Néamndens presidium ska besta av ordférande och tva vice ordforande.

Viceordforandena ska bitrdda ordféranden 1 uppgiften att planera och leda
sammantriddet 1 den mén ordféranden anser att det behovs.

Tidpunkt for sammantraden
16 §

Némnden sammantridder pd dag och tid som ordféranden kallar till.

Sammantrdde ska héllas ocksd om minst en tredjedel av styrelsens ledamoter
begir det eller om ordféranden anser att det behdvs. En begéran om extra
sammantridde ska goras skriftligen hos ordféranden och innehalla uppgift om det
eller de drenden som Onskas behandlas pé det extra sammantrédet.

Ordforanden ska, om mgjligt, samrada med vice ordféranden/a om tiden for
extra sammantride.

Om det foreligger sérskilda skél far ordféranden stélla in ett sammantriade eller
dndra dagen eller tiden for sammantradet. Om mojligt ska samrad ske med vice
ordférandena.

Om ordféranden beslutar att ett sammantréde ska stillas in eller att dagen eller
tiden fOr ett sammantréde ska dndras, ska ordforanden se till att varje ledamot
och erséttare snarast underrittas om beslutet via de fortroendevaldas kommunala
e-post.
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Kallelse
17§

Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till ssmmantrddena. Nar varken
ordforanden eller vice ordforande kan kalla till sammantriade ska den som varit
ledamot i styrelsen lédngst tid gora detta (dlderspresidenten). Om flera ledamoter
har lika lang tjédnstgoringstid ska den av dessa till aldern dldste ledamoten vara
alderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehdlla uppgift om tid och plats for
sammantridet. Kallelsen ska tillgdngliggoras for varje ledamot och erséttare
samt annan fortroendevald som far nidrvara vid sammantrédet senast 5 dagar fore
sammantrddesdagen.

Kallelse och handlingar distribueras digitalt via applikation for mdteshantering.
Utskick till fortroendevalda skickas till respektive @almhult.se-adress.

I undantagsfall fir ordféranden besluta att kallelse far ske inom annan tid
och/eller pa annat sétt.

Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista. Ordféranden bestimmer i vilken
utstrdckning handlingar som tillhor ett drende pé foredragningslistan ska bifogas
kallelsen.

Offentliga sammantraden
18§

Némnden far ej ha offentliga sammantridden.

Sammantrade pa distans
19 §

Néamnden far, om sdrskilda skal foreligger, sammantrada med ledamoter
ndrvarande pa distans. Sddant sammantride far endast dga rum om ljud- och
bildoverforing sker i realtid och pa ett sddant sédtt att samtliga deltagare kan se
och hora varandra pa lika villkor. Lokalen ska vara sa beskaffad att inte
obehoriga kan ta del av sammantriddeshandlingar, bild eller ljud.

Ledamot som oOnskar delta pd distans ska senast 3 timmar 1 forvdg anmaéla detta
till nimndens kansli. Ordféranden avgdr om nérvaro far ske pa distans.
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Narvaroratt
20§

Némnden far medge fortroendevald som inte &r ledamot eller erséttare i
ndmnden att ndrvara vid sammantrade med nimnden. Aven anstilld i kommunen
och sérskilt sakkunnig kan medges denna rétt.

Om nédmnden beslutar det far den som kallats in delta i 6verliggningarna.

Namnden far harutover bestimma att annan ska ha réatt att narvara vid ndmndens
sammantraden, om det dr pdkallat med hénsyn till nimndens uppdrag och
ansvar.

Ordforanden
21§

Det dligger ordforanden
1. att leda styrelsens arbete och sammantriaden,
2. kalla till sammantréde i enlighet med lag och reglemente,

3. infor sammantradena se till att drendena som ska behandlas 1 styrelsen vid
behov ar beredda,

4. faststélla foredragningslistan,
5. se till att fardigberedda drenden snarast behandlas i styrelsen,

6. bevaka att styrelsens beslut verkstélls.

Ordforandens ritt att besluta pa ndmndens vdgnar 1 drenden som &r sé
bradskande att ndmndens avgdrande inte kan avvaktas &r reglerad i 2 kap 3 §
LEH.

Dir anges ocksd att sddana beslut ska anmailas snarast till ndmnden.

Besluten ska protokollforas sirskilt och direkt tillkdnnages pd kommunens
webbaserade anslagstavla.



Almhults Styrdokument
kommun 2023-01-16 10(13)

Ersattare for ordforanden och vice ordféranden
22§

Om varken ordforanden eller annan i presidiet kan delta i ett helt ssmmantréde
eller en del av ett sammantréde, far styrelsen utse en annan ledamot som
ersittare for dessa. Tills valet forréttats, fullgérs ordférandens uppgifter av den
som varit ledamot i styrelsen ldngst tid. Om flera ledamoter har lika 1ang
tjanstgoringstid fullgdrs ordférandens uppgifter av den dldste av dem.

Motsvarande géller om ordféranden eller annan i presidiet inte kan fullgéra sitt
uppdrag under en lidngre tid. Erséttaren ska fullgora samtliga
ordforandens/dvriga presidiets uppgifter.

Forhinder
23§

En ledamot som &r forhindrad att delta i hela eller delar av ett sammantrade ska i
forviag underritta nimndens kansli, som kallar den erséttare som stér 1 tur att
tjdnstgora.

Ersattares tjanstgoring
24 §

Om en ledamot ar forhindrad att delta eller att vidare delta i ett sammantrdde ska
en erséttare tjanstgora i ledamotens stille. Den ersittare ska kallas in som star i
tur att tjinstgora och som inte redan har kallats in.

En ledamot som instéller sig under ett pagaende sammantréde har rétt att
tjdnstgdra dven om en ersittare tritt i ledamotens stille.

Ordforanden bestimmer nér en ledamot eller en erséttare ska tridda in och
tjdnstgora under pagdende sammantride. Intrdde bor inte ske under pagéende
handldggning av ett drende, om det inte finns sdrskilda skal for detta.

Ersdttarna ska, om dessa inte valts proportionellt, tjdnstgdra enligt den ordning
som fullméktige har bestamt. Om ingen ordning dr bestdmd, kallas erséttarna i
den ordning de tagits upp i fullméktiges protokoll fran valet.

Erséttare som inte tjdnstgor har rétt att delta 1 dverldggningarna.

En ersittare som har borjat tjanstgora har foretrdde oberoende av turordningen.
Om det etablerade majoritetsforhéllandet mellan partierna paverkats genom
ersdttarens tjanstgoring, far dock en ersittare som instiller sig under pagaende
sammantride trida in 1 stéllet for en ersattare som kommer langre ner i
turordningen.
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Jav, avbruten tjanstgoring
25§

En ledamot eller en erséttare som avbrutit sin tjdnstgéring pa grund av jiv i ett
arende far tjdnstgora igen sedan drendet handlagts.

Ledamot som en gang avbrutit tjdnstgéringen under ett sammantréde pa grund
av annat hinder &n jdv, far ater tjanstgora om erséttarens intrade har paverkat det
etablerade majoritetsforhallandet mellan partierna.

Deltagande i beslut
26 §

En ledamot som, dir detta &r mojligt, avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska
anmadla detta till ordféranden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en saidan anmélan anses ha deltagit i beslutet, om
styrelsen fattar det med acklamation.

Overliggning
27§

Den ledamot, erséttare eller annan som har rétt att narvara vid dverldggningarna
som vill yttra sig ska genom handuppriackning uppméarksamma ordféranden pa
detta.

Den som har ritt att delta 1 dverlaggningarna far ordet i den ordning hen har
anmalt sig och blivit uppropad.

Den som har rétt att delta i verldggningarna har ocksa ritt till en kort replik pd
hogst tvd minuter med anledning av vad en talare anfort. Repliken gors
omedelbart efter den talare som har ordet da begéran om att fa gora repliken
framstéllts.

En replik ska innebéra en sakupplysning eller rittelse med anledning av nérmast
foregaende anférande. Replik medges dven den som ar direkt omndmnd 1
anforandet.

Den talare vars inldgg en replik géiller har ritt till ett kort genmile om hogst tva
minuter pa repliken.

I 6vrigt ar huvudregeln att inldgg inte ar tidsbegriansade.

Om négon i sitt yttrande skulle avlidgsna sig fran dmnet och inte réttar sig efter
tillsdgelse av ordféranden, far ordféranden ta fran talaren ordet.
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Forslag
28 §

Nér ndimnden forklarat 6verlaggningen i ett drende avslutad, gar ordféranden
igenom de forslag som har framstéllts under 6verldggningen och kontrollerar att
de har uppfattats korrekt. Ordforanden beféster genomgangen med ett klubbslag.
Diérefter far inte ndgot forslag dndras eller laggas till, om inte nimnden enhélligt
beslutar att medge det.

Om ordforanden anser att det behovs ska den ledamot som har framstillt ett
forslag avfatta det skriftligt.

Omrostning
29§

Nér omrostningar genomfors, bitrdds ordforanden av sekreteraren och justeraren.

Omrostningarna genomfors genom att ledamdterna avger sina roster efter
upprop. Uppropet sker enligt uppropslistan. Ordféranden avger alltid sin rost
sist.

Nér omrostningen har avslutats, beféster ordféranden detta med ett klubbslag.
Direfter far ingen ledamot avge, dndra eller aterta en rost.

I drenden som avser val eller anstillning av personal ska omrostning ske genom
sluten omrostning. Sekreteraren delar da ut blanka valsedlar. Ordféranden
klargdr hur omrostningen ska ga till och vad ledaméterna kan skriva pa
valsedeln. Vid personval kan exempelvis namn och partitillhorighet anges.
Valsedeln ska vikas en gang pa mitten sa att kortsidorna mots. Sekreteraren
samlar upp valsedlarna. Nir alla ledamoter avgett sina roster lases de avgivna
rOsterna upp en i taget. Justeraren kontrollerar rostsedlarna och resultatet av
omrdstningen.

For val som sker med tillimpning av proportionellt valsitt finns sarskilda
foreskrifter i lag.

Reservation
30§

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen ska det goras skriftligen. Motiveringen ska ldmnas till sekreteraren
fore den tidpunkt som har faststéllts for justeringen av protokollet. Motsvarande
giller vid omedelbar justering. Ledamot kan reservera sig mot ett beslut fram
tills dess motet avslutats.
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Protokollsanteckning
318§

I anslutning till ett drende kan ledamot med ordforandes medgivande fa sin
mening antecknad till protokollet (protokollsanteckning). Protokollsanteckningar
bor vara kortfattade.

Protokollsanteckningens innehéll ska tillkdnnages muntligt eller skriftligt pa
styrelsens sammantrade. Anteckningen ska ldmnas skriftligen till sekreteraren
fore den tidpunkt som har faststéllts for justering av protokollet.

Justering och anslag av protokoll
328§

Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot. Justerarna undertecknar
protokollet pa forsta sidan och signerar 6vriga sidor i protokollet och samtliga
sidor av protokollets bilagor. Senast dagen efter protokollet justerats ska
protokollet anslds pa kommunens elektroniska anslagstavla.

Styrelsen kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.
Paragrafen ska redovisas skriftligt vid sammantradet och justeras av ordforanden
och en ledamot. Sarskilt anslag pa kommunens elektroniska anslagstavla ska
utfardas for den direktjusterade paragrafen.

Utskott
33§

Krisledningsnimnden har inget utskott.
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