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Del 1 — Styrelsens arbetsuppgifter och ansvarsomraden
Allmant om styrelsens uppgifter

Allmant
18

Styrelsen ar kommunens ledande politiska forvaltningsorgan. Den har ett helhetsansvar for kommunens
verksamheter, utveckling och ekonomiska stallning.

Styrelsen ska leda och samordna forvaltningen av kommunens angeldgenheter och ha uppsikt 6ver
ovriga namnders och gemensamma namnders verksamhet (ledningsfunktion). Styrelsen ska ocksa ha
uppsikt 6ver verksamhet som bedrivs i kommunala foretag, stiftelser och kommunalférbund.

Styrelsen ska leda kommunens verksamhet genom att utéva en samordnad styrning och leda arbetet
med att ta fram styrdokument for kommunen (styrfunktion).

Styrelsen ska félja de fragor som kan inverka pa kommunens utveckling och ekonomiska stallning och
fortlopande i samrad med namnderna félja upp de faststallda malen och aterrapportera till fullmaktige
(uppfoljningsfunktion).

Styrelsen ansvarar for i detta reglemente angivna uppgifter jamte sddana uppgifter som inte lagts pa
annan namnd (sarskilda uppgifter). Harutover ansvarar styrelsen for de uppgifter som framgar av
kommunallagen (2017:725) och annan lagstiftning.

Ledningsfunktionen och styrfunktionen

28§

Styrelsen ansvarar for beslut om samordning mellan ndamnderna och gransdragning mellan namndernas
kompetens. Styrelsen ansvarar for att en effektiv och andamalsenlig organisation uppratthalls.

Styrelsens évergripande uppgifter
3§

Styrelsen ska:

1. leda arbetet med och samordna utformningen av 6vergripande och strategiska mal, riktlinjer och
ramar for styrningen av hela den kommunala verksamheten samt gora framstallningar i malfragor
som inte ar férbehallen annan ndmnd,

2. utdva uppsikt 6ver ovriga namnders och gemensamma namnders beslut,

3. ha uppsikt 6ver sadan avtalssamverkan som sker enligt 9 kap. 37 § kommunallagen eller enligt
annan lag eller forfattning,

4. ha hand om kommunens personaladministrativa system, ekonomisystem, dokument- och
arendehanteringssystem, e-postsystem, IT-system, kommunikationssystem, och
fortroendemannaregister,

5. leda och samordna kommunens arbete med sdkerhetsskydd enligt sakerhetsskyddslagen
(2018:585), samt odvrigt arbete med sdkerhet inklusive informationssakerhet.

6. anstilla kommunchef samt besluta om instruktion for denne,

7. anstélla forvaltningschefer,
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8. hos fullméaktige, 6vriga ndmnder och andra myndigheter géra de framstallningar som behdvs,
9. kontinuerligt folja verksamheten i 6vriga namnder,

10. ansvara for utformning och utveckling av kommunens system for intern kontroll i enlighet med
vad fullmaktige sarskilt beslutar,

11. ansvara for samordningstraffar med namndpresidierna och forvaltningscheferna,

12. uppratta forslag till program med mal och riktlinjer for sddana kommunala angeldagenheter som
utfors av privata utforare,

13. bereda eller yttra sig i arenden som ska handlaggas av fullmaktige i enlighet med kommunallagen,
14. verkstalla fullmaktiges beslut, om fullmaktige inte beslutat annat.

Om fullmaktige inte har beslutat nagot annat, avgor styrelsen hur de drenden som fullmaktige ska
handlagga ska beredas.

Styrelsen far uppdra at en fortroendevald eller at nagon anstélld att besluta om remiss av sadana
arenden.

Kommunstyrelsen far fatta féljande beslut rérande ndmndernas verksamhet
48

Styrelsen ska:
1. besluta om anstéllningsstopp,
besluta om strategiska personalfragor,
besluta om stopp for ytterligare investeringar,

besluta om omférdelning av medel mellan namnder i enlighet med féljande ramar: 1 000 000 kr,

besluta om etiska riktlinjer i kommunen,

2
3
4
5. besluta om riktlinjer for kommunens agerande pa sociala medier,
6
7. fatta slutligt beslut nér tva namnder ar oense,

8

uppdra at ndamnd att arbeta fram atgardsplaner nar verksamheten inte bedrivs andamalsenligt
eller kostnadseffektivt samt vid budgetavvikelser.

9. Ge uppdrag eller instruktioner till ndmnd i syfte att verka for att fullméaktiges beslut verkstalls.
Sadana uppdrag eller instruktioner far dock inte gélla namndens myndighetsutovning,
tilldmpningen av lag eller darenden som i dvrigt roér enskilda.

Kommunstyrelsen ska halla fullméaktige underrattat om de beslut som har fattats med stod av forsta
stycket.

Féretag och stiftelser
58§

Styrelsen ska:

1. hafortlépande uppsikt 6ver verksamheten i de foretag och stiftelser som kommunen helt eller
delvis ager eller annars har intresse i, framst vad galler andamal, ekonomi och efterlevnad av
uppstallda direktiv, men ocksa i avseende pa ovriga forhallanden av betydelse fér kommunen,
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2. ansvara for att beslut om agardirektiv till foretagen fattas och kontinuerligt halls uppdaterade,
3. ansvara for regelbundna méten mellan styrelsen och foretagsledningarna/stiftelseledningarna,

4. |6pande vidta nodvandiga atgarder for att sdkerstalla att de krav som anges i 10 kap. 2—6 §§
kommunallagen ar uppfyllda betrdffande de foretag och stiftelser kommunen ager eller har
intresse i,

5. arligen, senast den sista augusti i beslut prova om den verksamhet som bedrivits i de aktiebolag
som kommunen helt eller delvis dger under foregaende kalenderar har varit forenlig med det
faststallda kommunala andamalet och utforts inom ramen for de kommunala befogenheterna.
Beslutet ska delges fullmaktige snarast. Finner styrelsen att brister forelegat, ska den samtidigt
ldmna forslag till fullmaktige om nédvandiga atgarder,

6. svara for att tillvarata kommunens intressen vid bolags- och foreningsstammor och andra
likartade sammantradden i de féretag som kommunen helt eller delvis dger eller annars har
intresse i.

Kommunalférbund
68

Styrelsen ska ha uppsikt 6ver kommunal verksamhet som bedrivs i sadana kommunalférbund som
kommunen ar medlem i.



Almhults
2 kommun

Reglemente

2023-11-29 7(20)

Ekonomi och medelsforvaltning

78

Styrelsen ska:

ha hand om kommunens medelsférvaltning och folja av fullmaktige meddelade
riktlinjer for denna. Medelsférvaltningen omfattar placering och upplaning av
medel. | uppgiften ingar ocksa att bevaka att kommunens inkomster inflyter och
att betalningar gors i tid samt att vidta de atgarder som behovs for indrivning av
forfallna fordringar,

ha hand om 6vrig ekonomisk forvaltning. | denna uppgift ingar bland annat att se
till att kommunens behov av forsakringsskydd ar tillgodosett,

handha egen donationsférvaltning samt efter samtycke fran annan namnd placera
sadana medel som ingar i donation som forvaltas av den ndmnden,

uppratta forslag till budget i enlighet med kommunallagen,

se till att bokféring och redovisning sker i enlighet med lag (2018:597) om
kommunal bokféring och redovisning,

uppratta arsredovisning och delarsrapport i enlighet med lag (2018:597) om
kommunal bokféring och redovisning,

i enlighet med fullméaktiges sarskilda riktlinjer forvalta medel som avsatts till
pensionsforpliktelser.

Férhandslan till féreningar i EU-projekt

Styrelsen har ratt att, inom en laneram pa 500 000 kronor, rantefritt [ana ut pengar till féreningar som
ingar i EU-projekt for att utveckla landsbygden, dar féreningen maste ligga ute med pengar till dess att
projektet ar avslutat och dar likviditet saknas.

Delegering fran fullmaktige

88§

Styrelsen beslutar i féljande grupper av drenden:

1.

3.

upptagande av Ian inom den beloppsram och de riktlinjer som fullmaktige
faststallt,

i mal och arenden dér styrelsen for kommunens talan, med for kommunen
bindande verkan, tréffa 6verenskommelse om betalning av fordran, anta ackord,
inga forlikning och sluta annat avtal,

tillstand att anvanda kommunens vapen.

Styrelsen beslutar ocksa om yttranden som ankommer pa fullmaktige nar dessa inte ar av principiell
betydelse eller nar tiden inte medger att yttrandet behandlas av fullméaktige. Styrelsen ska om majligt
samrada med berérd namnd vid handlaggning av yttrandet.!

' Ndamnderna far i vissa fall svara pa remisser stillda till kommunen som helhet. Vilka fall detta
géller framgar i respektive ndmnds reglemente.
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Personalpolitiken
9§

Styrelsen ska ha hand om fragor som ror forhallandet mellan kommunen som arbetsgivare och dess
arbetstagare och har darvid bland annat att:

1. med bindande verkan for kommunen genom kollektivavtal reglera fragor rérande
forhallandet mellan kommunen som arbetsgivare och dess arbetstagare,

2. forhandla @8 kommunens vagnar enligt lagstiftning om forhandlingsratt utom vad
géller 11-14 och 38 §§ lagen (1976:580) om medbestdmmande i arbetslivet inom
andra namnders verksamhetsomraden,

3. avgora fragor om tolkning och tillampning av lag, avtal och andra bestammelser
rérande forhallandet mellan kommunen som arbetsgivare och dess arbetstagare,

4. besluta om stridsatgard,

5. lamna uppdrag enligt 6 kap. 3 § lagen (2009:47) om vissa kommunala
befogenheter.

Uppfdljningsfunktionen

Styrelsens uppféljning
10§

Styrelsen ska:

1. Overvaka att av fullméaktiges faststallda mal, riktlinjer och program for
verksamheten samt ekonomi f6ljs upp i ndmnderna,

2. Overvaka att kommunens I6pande forvaltning i 6vrigt skots lagligt och ekonomiskt,
3. folja hur den interna kontrollen skots i namnderna,

4. tva ganger per ar rapportera till fullmaktige hur samtliga kommunens
verksamheter utvecklas mot bakgrund av fastlagda mal och hur den ekonomiska
stallningen &r under budgetaret,

5. en gang arligen till fullmaktige rapportera om kommunens avtalssamverkan enligt
9 kap. 37 § kommunallagen eller enligt annan lag eller forfattning,

6. inom ramen for sin uppsiktsplikt 6vervaka att verksamheter som bedrivs av privata
utférare kontrolleras och f6ljs upp i enlighet med lag, avtal och av fullmaktige
faststallda program och direktiv,

7. tva ganger om aret lamna fullmaktige en redovisning dver beredningen av
motioner som vackts i fullmaktige och som inte slutligt handlagts av fullmaktige.
Redovisningarna skall lamnas in till kommunfullmaktiges sammantrade i april och
oktober

Sarskilda uppgifter

Processbehorighet
11§

Styrelsen far sjalv eller genom ombud fora kommunens talan i alla mal och drenden, om inte nagon
annan ska gora det pa grund av lag eller annan forfattning eller beslut av fullméaktige. Detta géller ocksa
mal dar ndgon har begart laglighetsprovning av fullmaktiges beslut, om inte fullméaktige beslutar att sjalv
fora talan i malet.
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Krisledning, hojd beredskap och totalférsvar
12§

Styrelsen ansvarar for kommunens uppgifter enligt lagen (1992:1403) om totalférsvar och hojd
beredskap samt lagen (2006:544) om kommuners och landstings atgarder infor och vid extraordinara
handelser i fredstid och hojd beredskap (krisledningsnamnd).

Krisledningsnamndens verksamhet regleras i sarskilt reglemente.

Styrelsen ansvarar for kommunens uppgifter enligt lagen (2006:546) om utrymning och inkvartering
m.m. under hojd beredskap.

Styrelsen utser ledamot till hemvarnsrad enligt hemvarnsféorordningen (1997:146).

Foreskrifter om den kommunala organisationen under krig eller krigsfara finns i lagen (1988:97) om
forfarandet hos kommunerna, férvaltningsmyndigheterna och domstolarna under krig eller krigsfara
m.m.

Styrelsen ansvarar for kommunens uppgifter enligt Lag (2023:407) om viktigt meddelande till
allmanheten.

Fysisk planering
13§

Styrelsen ansvarar for:

1. den 6vergripande fysiska planeringen med 6versiktsplanering och fordjupade
oversiktsplaner.

2. antagande, andringar och upphavande av detaljplaner och omradesbestammelser
samt upphéavande av fastighetsplaner.

3. strategisk planering av mark- och bebyggelsefragorna for att framja
bostadsforsorjningen och samhallsbyggandet,

4. mark- och exploateringsverksamhet och till denna verksamhet hor ratten att
teckna avtal med extern part i fragor som avser exploateringsverksamheten?,

5. oOvergripande och strategiska fragor som ror kommunens fastigheter,
fastighetsforvary, anldaggningar, gator, skogsforvaltning, gronomraden,
vattenforvaltning, VA-verksamhet och avfalls-/ renhallningsfragor,

6. strategisk styrning av lokalforsorjningsprocessen for de kommunala
verksamheterna,

Detaljplaner och omradesbestammelser som ar av storre principiell beskaffenhet eller i Gvrigt av stor
vikt ska beslutas av fullmaktige.

2 Tekniska ndimnden ansvarar dock for utredning, projektering, upphandling och
genomforande av de byggprojekt som fullméktige fattat budgetbeslut om inom ramen for
mark och exploatering.
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Arbetsloshetsnamnd
14 §

Styrelsen ar arbetsloshetsnamnd enligt lagen (1944:475) om arbetsléshetsnamnd.

Arkivmyndighet
15§

Styrelsen ar arkivmyndighet. Narmare foreskrifter om arkivvarden finns i av fullmaktige antaget
arkivreglemente.

Anslagstavia och webbplats
16 §

Styrelsen ansvarar for kommunens anslagstavla.

Styrelsen samordnar innehallet pa och ansvarar for kommunens externa och interna webbplatser.

Forfattningssamling
17 §

Styrelsen ansvarar for att uppdatera den kommunala forfattningssamlingen och se till att denna halls
tillganglig i lagstadgad form. Namnderna ska underratta styrelsen om en andring och dess innehall sa
snart en uppdatering av den kommunala férfattningssamlingen bedéms noédvandig.

Radgivande organ
18§

Kommunstyrelsen ansvarar for kommunens radgivande organ:
e Kommunala pensionarsradet
e Kommunala tillganglighetsradet
e Radet for brottsférebyggande arbete och folkhélsa

Kommunfullméaktige beslutar om bestammelser for respektive rad i sarskilt reglemente.
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B. Sarskilt om styrelsens uppgifter inom det egna
verksamhetsomradet

Uppdrag och verksamhet

19§

Styrelsen ska inom sitt verksamhetsomrade f6lja vad som anges i lag eller annan forfattning. Styrelsen
ska félja det fullmaktige — i reglemente, i samband med budget eller i annat sarskilt beslut — har bestamt

att styrelsen ska fullgéra, samt verka for att faststallda mal uppnas och i 6vrigt félja givna uppdrag och
angivna riktlinjer.

Organisation inom verksamhetsomradet
20§

Styrelsen ansvarar for att dess organisation ar tydlig och dndamalsenlig med hansyn till av fullmaktige
faststallda mal och styrning samt lagar och andra férfattningar fér verksamheten.

Personalansvar

21§

Styrelsen ar anstallningsmyndighet for personal vid kommunledningsférvaltningen? och
forvaltningscheferna. Styrelsen har hand om personalfragor inklusive arbetsmiljofragor inom sitt

verksamhetsomrade med undantag av de fragor som anges i 9 § kommunstyrelsens reglemente under
rubriken ”Personalpolitiken”.

Kungorelser och tillkannagivanden av foreskrifter med mera
22§

Styrelsen ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna ansvarsomradet kungérs enligt géllande
bestammelser.

Delgivningsmottagare
23§

Delgivning med styrelsen sker med ordféranden, kommunchefen eller annan anstalld som styrelsen
beslutar.

3 Med undantag for den personal som arbetar med allménkulturell verksamhet. Kultur- och
fritidsndmnden &r anstédllningsmyndighet for denna personal.
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Undertecknande av handlingar
24 §

Skrivelser, avtal och andra handlingar fran styrelsen ska pa styrelsens vagnar undertecknas av
ordféranden. Vid forfall for ordféranden intrader vice ordférande och vid forfall for denne den ledamot
som styrelsen utser med kontrasignering av sekreteraren.

Styrelsen far dven uppdra at fortroendevald eller tjansteman att enligt av styrelsen lamnade direktiv
underteckna handlingar pa styrelsens véagnar.

Beslut som fattas med stéd av delegation samt skrivelser, avtal och andra handlingar som upprattas
med anledning darav undertecknas av den som fattat beslutet och, i férekommande fall, kontrasigneras
av den som utses dartill.

Behandling av personuppgifter
25§

Styrelsen ar personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter som sker i dess verksamhet.
Styrelsen ar ocksa personuppgiftsansvarig for de typer av behandlingar som dr gemensamma for hela
kommunen, enligt vad som angivits i kommunens registerforteckning enligt artikel 30 i
dataskyddsforordningen. Styrelsen ar ocksa personuppgiftsansvarig for den behandling av
personuppgifter som sker i fullmaktige samt hos fullmaktigeberedningar.

Styrelsen ska utse dataskyddsombud.

Uppfoljning, aterredovisning och rapportering till fullmaktige
26§

Styrelsen ska kontinuerligt félja upp sin verksamhet.

Styrelsen ska tva ganger per ar redovisa till fullmaktige hur styrelsen har fullgjort de uppdrag som
fullmaktige har lamnat till den

1. i reglemente,
2. genom finansbemyndigande.
Styrelsen ska vid redovisningen dven redogora for hur uppdrag som delegerats till den fullgjorts.

Redovisning ska ske enligt riktlinjer som faststalls av fullmaktige. Redovisningen lamnas till styrelsen
som samordnar de olika ndamndernas redovisningar.

Styrelsen ska ocksa fullgéra rapporteringsskyldighet som alagts dem enligt speciallag.
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Information och samrad
27§
Styrelsen, namnderna och kommunalrad respektive oppositionsrad ska i mojligaste man fran styrelsen

erhalla den information och det underlag de behdver i sin verksamhet. Ratten till information och
underlag omfattar inte uppgift for vilken sekretess rader.

Styrelsen ska samrada med ndmnd nér styrelsens verksamhet och/eller drenden berér annan namnds
verksamhet.

Samrad bor dven ske med foreningar och organisationer nar dessa ar sarskilt berérda. Styrelsen beslutar
om formerna for samradet.
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Del 2 — Styrelsens arbetsformer
Mandattid
28§

Kommunstyrelsens mandattid raknas fran och med det sammantrade da valet forrattas till det
sammantrade da val av styrelse forrattas nasta gang.

Sammansattning
29§

Styrelsen bestar av 11 ledamaoter och 11 ersattare.

Presidium
30§

Styrelsens presidium ska besta av ordférande och tva vice ordférande.

Viceordférandena ska bitrada ordféranden i uppgiften att planera och leda sammantradet i den man
ordféranden anser att det behovs.

Tidpunkt for sammantraden
31§

Styrelsen sammantrader pa dag och tid som styrelsen bestdmmer. Senast pa forsta sammantradet varje
ar ska styrelsen faststalla tiderna for ordinarie sammantraden under aret. Sammantradesschemat ska
samordnas for att underlatta en effektiv arendegang, budget- och redovisningsprocess samt intern
kontroll. Styrelsen har normalt 11 sammantraden per ar.

Sammantrade ska hallas ocksa om minst en tredjedel av styrelsens ledamoter begar det eller om
ordféranden anser att det behdvs. En begdran om extra sammantrade ska goras skriftligen hos
ordféranden och innehalla uppgift om det eller de drenden som 6nskas behandlas pa det extra
sammantradet.

Ordféranden ska, om mojligt, samrada med vice ordféranden/a om tiden for extra sammantrade.

Om det foreligger sarskilda skal far ordforanden stélla in ett sammantrade eller dndra dagen eller tiden
for sammantradet. Om mojligt ska samrad ske med vice ordférandena.

Om ordforanden beslutar att ett sammantrade ska stallas in eller att dagen eller tiden for ett
sammantrade ska dndras, ska ordféranden se till att varje ledamot och ersattare snarast underrattas om
beslutet via de fortroendevaldas kommunala e-post.
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Kallelse
328

Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till ssammantradena. Nar varken ordféranden eller vice
ordférande kan kalla till sammantrdde ska den som varit ledamot i styrelsen langst tid gora detta
(alderspresidenten). Om flera ledamoter har lika lang tjanstgoringstid ska den av dessa till aldern aldste
ledamoten vara alderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats fér sammantradet. Kallelsen ska
tillgangliggoras for varje ledamot och ersattare samt annan fortroendevald som far nérvara vid
sammantradet senast 5 dagar fore sammantradesdagen.

Kallelse och handlingar distribueras digitalt via applikation for moteshantering. Utskick till
fortroendevalda skickas till respektive @almhult.se-adress.

| undantagsfall far ordféranden besluta att kallelse far ske inom annan tid och/eller pa annat satt.

Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista. Ordféranden bestammer i vilken utstrdckning handlingar
som tillhor ett drende pa foredragningslistan ska bifogas kallelsen. Ordféranden ska i anslutning till
kallelsen ange om, och i sa fall vilka, handlingar som finns fortecknade som beslutsunderlag (till exempel
i tjansteskrivelse) inte har bifogats.

Offentliga sammantraden
33§

Styrelsen far besluta om offentliga sammantraden. Offentliga sammantraden far inte hallas i arenden
som avser myndighetsutovning eller i vilka det forekommer uppgifter som omfattas av sekretess.

Sammantrade pa distans

34§

Styrelsen far, om sarskilda skal foreligger, sammantrada med ledamoter narvarande pa distans. Sadant
sammantrade far endast 4ga rum om ljud- och bildéverforing sker i realtid och pa ett sadant satt att

samtliga deltagare kan se och héra varandra pa lika villkor. Lokalen ska vara sa beskaffad att inte
obehoriga kan ta del av sammantradeshandlingar, bild eller ljud.

Ledamot som 6nskar delta pa distans ska senast 3 dagar i forvdag anmala detta till styrelsens kansli.
Ordféranden avgdér om néarvaro far ske pa distans.

Styrelsen far bestimma vad som narmare ska galla om deltagande pa distans i styrelsen.
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Narvaroratt
35§

Kommunalrad och oppositionsrad har ratt att narvara vid styrelsens sammantraden och delta i
overlaggningarna.

Harutover far styrelsen kalla fortroendevald som inte ar ledamot eller ersattare i styrelsen till
sammantrade med styrelsen for att lamna upplysningar. Aven anstalld i kommunen och sarskilt
sakkunnig kan kallas. Om styrelsen inte beslutar annat, far den som kallats delta sammantradet och vid
Overlaggningarna.

Styrelsen far harutéver bestimma att annan ska ha ratt att narvara vid styrelsens sammantraden.

Kommunchefen far narvara vid sammantradena om styrelsen inte sarskilt beslutar annat.
Kommunchefen har ratt att fa ett yttrande antecknat i protokollet.

Personalforetradare har ratt att narvara och yttra sig vid styrelsens sammantraden i enlighet med vad
som ar foreskrivet i 7 kap. 12—-16 §§ kommunallagen.

Ordforanden
36§

Det aligger ordféranden

1. attleda styrelsens arbete och sammantraden,

kalla till ssmmantrade i enlighet med lag och reglemente,

infor sammantradena se till att arendena som ska behandlas i styrelsen vid behov ar beredda,
se till att fardigberedda drenden snarast behandlas i styrelsen,

bevaka att styrelsens beslut verkstalls.

ansvara for att nya och redan aktiva ledamaéter och ersattare far relevant utbildning inom
styrelsens verksamhetsomrade.

oukwnN

Harutover aligger det styrelsens ordférande att under styrelsen

1. ha uppsikt ver kommunens hela namndforvaltning,

2. med uppmarksamhet félja fragor av betydelse for kommunens utveckling och ekonomiska
intressen samt effektiviteten i verksamheten och ta initiativ i dessa fragor,

3. framja samverkan mellan styrelsen, kommunens 6vriga namnder och fullmaktige samt

4. representera styrelsen vid uppvaktningar hos myndigheter, konferenser och sammantraden
om inte styrelsen bestamt annat i ett sarskilt fall.

Ersattare for ordforanden och vice ordféranden
37§

Om varken ordféranden eller annan i presidiet kan delta i ett helt sammantrade eller en del av ett
sammantrade, far styrelsen utse en annan ledamot som erséattare for dessa. Tills valet forrattats,
fullgors ordférandens uppgifter av den som varit ledamot i styrelsen langst tid. Om flera ledaméter har
lika lang tjanstgoringstid fullgors ordférandens uppgifter av den aldste av dem.

Motsvarande géller om ordféranden eller annan i presidiet inte kan fullgora sitt uppdrag under en
langre tid. Ersattaren ska fullgora samtliga ordférandens/ovriga presidiets uppgifter.
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Kommunalrad
38§

Styrelsens ordférande och 1:e vice ordférande benamns tillika kommunalrdd i enlighet med
kommunallagen 4 kap 2 §. 2:e vice ordférande benamns tillika oppositionsrad.

Fullméktige beslutar om kommunalradens och oppositionsradets uppgifter, ansvarsomraden och
tjanstgoringsgrad.

Forhinder
39§

En ledamot som ar forhindrad att delta i hela eller delar av ett sammantrade ska i férvag underratta
kommunledningsfoérvaltningens kansli, som kallar den ersattare som star i tur att tjanstgora.

Ersattares tjanstgoring
40 §

Om en ledamot ar forhindrad att delta eller att vidare delta i ett sammantrade ska en ersattare
tjdnstgora i ledamotens stélle. Den ersattare ska kallas in som star i tur att tjanstgéra och som inte
redan har kallats in.

En ledamot som instéller sig under ett pagaende sammantrade har ratt att tjanstgéra dven om en
ersattare tratt i ledamotens stalle.

Ordféranden bestammer nar en ledamot eller en ersattare ska trada in och tjanstgéra under pagaende
sammantrade. Intrade bor inte ske under pagaende handlaggning av ett drende, om det inte finns
sarskilda skal for detta.

Ersattarna ska, om dessa inte valts proportionellt, tjdnstgora enligt den ordning som fullmaktige har
bestamt. Om ingen ordning dr bestdmd, kallas ersattarna i den ordning de tagits upp i fullmaktiges
protokoll fran valet.

Ersattare som inte tjanstgor har ratt att delta i 6verlaggningarna.

En ersattare som har borjat tjanstgora har foretrdde oberoende av turordningen. Om det etablerade
majoritetsforhallandet mellan partierna paverkats genom ersattarens tjanstgoring, far dock en ersattare
som installer sig under pagaende sammantrade trada in i stallet for en ersattare som kommer langre
ner i turordningen.

Jav, avbruten tjanstgoring
41§

En ledamot eller en ersattare som avbrutit sin tjanstgéring pa grund av jav i ett drende far tjanstgora
igen sedan drendet handlagts.

Ledamot som en gang avbrutit tjanstgdringen under ett sammantrade pa grund av annat hinder an jav,
far ater tjanstgéra om ersattarens intrade har paverkat det etablerade majoritetsforhallandet mellan
partierna.
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Deltagande i beslut
428

En ledamot som, dar detta ar maijligt, avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska anmala detta till
ordféranden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sddan anmaélan anses ha deltagit i beslutet, om styrelsen fattar det
med acklamation.

Overliggning
43 §

Den ledamot, ersattare eller annan som har ratt att ndrvara vid éverlaggningarna som vill yttra sig ska
genom handupprackning uppmarksamma ordféranden pa detta.

Den som har réatt att delta i 6verlaggningarna far ordet i den ordning hen har anmalt sig och blivit
uppropad.

Den som har ratt att delta i 6verlaggningarna har ocksa ratt till en kort replik pa hogst tva minuter med
anledning av vad en talare anfort. Repliken gérs omedelbart efter den talare som har ordet da begéran
om att fa gora repliken framstallts.

En replik ska innebéra en sakupplysning eller rattelse med anledning av ndrmast féregaende anforande.
Replik medges dven den som ar direkt omnamnd i anférandet.

Den talare vars inlagg en replik géller har ratt till ett kort genmale om hogst tva minuter pa repliken.
| 6vrigt ar huvudregeln att inlagg inte ar tidsbegransade.

Om nagon i sitt yttrande skulle avlagsna sig fran amnet och inte rattar sig efter tillsdgelse av
ordféranden, far ordféranden ta fran talaren ordet.

Forslag
44 §

Nar namnden forklarat 6verlaggningen i ett drende avslutad, gar ordféranden igenom de forslag som
har framstallts under 6verlaggningen och kontrollerar att de har uppfattats korrekt. Ordféranden
befaster genomgangen med ett klubbslag. Darefter far inte nagot férslag andras eller ldggas till, om inte
namnden enhalligt beslutar att medge det.

Om ordfoéranden anser att det behdvs ska den ledamot som har framstallt ett forslag avfatta det
skriftligt.

Omrdstning
45§

Nar omrostningar genomfors, bitrads ordféranden av sekreteraren och justeraren.

Omrdstningarna genomfors genom att ledamoterna avger sina roster efter upprop. Uppropet sker
enligt uppropslistan. Ordféranden avger alltid sin rost sist.

N&r omroéstningen har avslutats, befaster ordféranden detta med ett klubbslag. Darefter far ingen
ledamot avge, dndra eller aterta en rost.
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| drenden som avser val eller anstallning av personal ska omrostning ske genom sluten omroéstning.
Sekreteraren delar da ut blanka valsedlar. Ordféranden klargér hur omréstningen ska ga till och vad
ledamoterna kan skriva pa valsedeln. Vid personval kan exempelvis namn och partitillhérighet anges.
Valsedeln ska vikas en gang pa mitten sa att kortsidorna mots. Sekreteraren samlar upp valsedlarna. Nar
alla ledamoter avgett sina roster lases de avgivna rosterna upp en i taget. Justeraren kontrollerar
rostsedlarna och resultatet av omrdstningen.

For val som sker med tillampning av proportionellt valsatt finns sarskilda foreskrifter i lag.

Reservation
46 §

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen ska det
goras skriftligen. Motiveringen ska [amnas till sekreteraren fére den tidpunkt som har faststallts for
justeringen av protokollet. Motsvarande galler vid omedelbar justering. Ledamot kan reservera sig mot
ett beslut fram tills dess motet avslutats.

Protokollsanteckning
47 §

| anslutning till ett drende kan ledamot med ordférandes medgivande fa sin mening antecknad till
protokollet (protokollsanteckning). Protokollsanteckningar bor vara kortfattade.

Protokollsanteckningens innehall ska tillkdnnages muntligt eller skriftligt pa styrelsens sammantrade.
Anteckningen ska lamnas skriftligen till sekreteraren fére den tidpunkt som har faststallts for justering
av protokollet.

Justering och anslag av protokoll
48 §

Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot. Justerarna undertecknar protokollet pa forsta
sidan och signerar ovriga sidor i protokollet och samtliga sidor av protokollets bilagor. Senast dagen
efter protokollet justerats ska protokollet anslas pa kommunens elektroniska anslagstavla.

Styrelsen kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen ska redovisas
skriftligt vid sammantradet och justeras av ordféranden och en ledamot. Sarskilt anslag pa kommunens
elektroniska anslagstavla ska utfardas for den direktjusterade paragrafen.

Utskott
49§

Inom styrelsen ska finnas ett arbetsutskott. Utskottet ska besta av maximalt 5 ledamoter och 5
ersattare.

Om en ledamot uppséager sig fran sitt uppdrag i utskottet eller inte langre ar valbar ska ledamoten
skriftligen begara sig entledigad och styrelsen ska snarast forratta fylinadsval.

Inom ett utskott valjer styrelsen for den tid som styrelsen beslutar bland utskottets ledaméter en
ordférande och en vice ordférande.
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Om ordféranden i utskottet pa grund av sjukdom eller av annat skal ar férhindrad att fullgéra sitt
uppdrag for langre tid far styrelsen utse en annan ledamot i utskottet att som ersattare for ordféranden
fullgéra dennes uppgifter.

Ersattare ska inkallas till tjanstgoring i den av styrelsen vid valet bestdmda ordningen.

Utskottet sammantrader pa dag och tid som utskottet bestammer. Sammantraden ska ocksa hallas nar
ordféranden anser att det behovs eller nar minst 3 ledamoter begar det. Ordféranden ansvarar for att
kallelse utfardas till sammantrddena. Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats
for sammantradet samt uppgift om de darenden som ska behandlas.

Utskott far handlagga drenden bara nar mer dn hilften av ledamoéterna ar narvarande. Vid lika rostetal
har ordféranden utslagsrost.

Vid utskottssammantrade ska protokoll foras.

Utskott ska fatta beslut enligt faststalld delegeringsordning och bereda styrelsens drenden. De drenden
som ska avgoras av styrelsen i dess helhet bor beredas av utskottet om beredning behovs. Ordféranden
och kommunchefen 6verlamnar sadana arenden till utskottet. Nar drendet beretts ska utskottet lagga
fram forslag till beslut.
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